Campos Novos

MUNICIPIO DE
CAMPOS NOVOS

Rua Expediciondrio Jodo Batista de Almeida, 323
Centro - 876 20.000 - Santa Catarina

Celeiro Catarinense

EDITAL DE LICITACAO
PROCESSO LICITATORIO N2 164/2023
PREGAO ELETRONICO N2 95/2023

O Municipio de Campos Novos - SC, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no
CNPJ sob o n?. 82.939.232/0001-74, representado neste ato pelo Secretario da Fazenda e
Administracdo, Sr. Felipe Sbrussi, no uso de suas atribui¢cdes, conforme delegacdo de
competéncia estabelecida no Decreto 8514/20, comunica aos interessados que fara realizar
licitagdo na modalidade Pregdo Eletrénico, do Tipo Menor Precgo por Item, tendo como objeto
a CONTRATAGAO DE AGENTE DE INTEGRAGAO PARA OPERACIONALIZAR O PROGRAMA DE
ESTAGIO DO PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE CAMPOS NOVOS, CONFORME
ESPECIFICACOES CONTIDAS NO TERMO DE REFERENCIA, no presente Edital e seus anexos.
O presente certame sera regido pela Lei n? 10.520/2002, pela Lei Complementar n°
123/2006, pelo Decreto Federal n2 5.450/2005, Decreto 10.024/19 e, subsidiariamente, pela
Lei n? 8.666/1993, observadas as condicBes estabelecidas neste Ato Convocatério e seus
Anexos.

O Pregdo Eletronico serd realizado em sessdo publica, por meio de sistema eletronico que
promove a comunicacao pela internet, mediante condi¢Ges de seguranca, utilizando-se, para
tanto, os recursos da criptografia e autenticacdo em todas as suas fases.

Os trabalhos serao conduzidos por servidor designado, denominado Pregoeiro, mediante a
insercdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos diretamente para a pagina

eletronica www.portaldecompraspublicas.com.br. O servidor terd, dentre outras, as

seguintes atribuicdes: coordenar o processo licitatério; receber, examinar e decidir as
impugnacdes e consultas ao edital, apoiado pelo setor responsavel pela sua elaboracao;

conduzir a sessao publica na internet; verificar a conformidade da proposta com os requisitos

estabelecidos neste edital; dirigir a etapa de lances; verificar e julgar as condigdes de
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habilitacdo; receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade
competente quando mantiver sua decisdo; indicar o vencedor do certame; adjudicar o
objeto, quando ndo houver recurso; conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e encaminhar
o processo devidamente instruido a autoridade superior e propor a homologacao.

O Edital estara disponivel gratuitamente na pdgina https://www.camposnovos.sc.qov.br e

no enderego eletronico www.portaldecompraspublicas.com.br, podendo, também, ser

requerido junto ao departamento de licitagdes, localizado junto a Prefeitura Municipal de
Campos Novos, sito na Rua: Expediciondrio Jodo Batista de Almeida, n? 323, Campos
Novos/SC, das 13h15min as 18h45min.

Telefone: (49) 3541-6200

E-mail: pregao.eletronico@camposnovos.sc.qov.br.

Recebimento das propostas até: 14h15min do dia 17 de janeiro de 2024.
Abertura da sessao publica: as 14h30min do dia 17 de janeiro de 2024.
As propostas serdo recebidas exclusivamente por meio eletronico no endereco:

www.portaldecompraspublicas.com.br.

Referéncia de tempo: todas as referéncias de tempo no edital, no aviso e durante a sessao

publica observardo, obrigatoriamente, o hordrio de Brasilia — DF.

EDITAL DE LICITACAO DE PREGAO ELETRONICO
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1. DO OBIJETO

1.1. CONTRATACAO DE AGENTE DE INTEGRAGAO PARA OPERACIONALIZAR O
PROGRAMA DE ESTAGIO DO PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE CAMPOS NOVOS,
CONFORME ESPECIFICAGOES CONTIDAS NO TERMO DE REFERENCIA, no presente Edital e

seus anexos.

2. DOS SERVICOS

2.1. A contratada deverd operacionalizar o Programa de Estdgio no ambito do Municipio,
mediante a concessdo de bolsa-auxilio e a realizacdo de processo seletivo publico de
estagiarios, com o preenchimento de até 40 (quarenta) vagas de ensino
médio/profissionalizante.

2.2. O preenchimento das vagas serd de acordo com as necessidades do Municipio.

2.3. Oservico compreende a gestao integral de estagidrios, realizando todas as rotinas de
gestdo do contrato de estagio, incluindo os procedimentos para selecdo dos estagiarios,
atendimentos psicoldgicos, acompanhamento e controle do estagio e repasse mensal de
bolsa-auxilio e vale transporte aos estagiarios.

2.4. A empresa deverd disponibilizar um representante no Municipio de Campos Novos,
para resolucao das demandas da Administracao Municipal.

2.5. O Municipio repassard ao agente de integracdo contratado, mensalmente, as

guantias correspondentes a bolsa-auxilio, ao auxilio-transporte a serem pagas aos estagiarios
(deduzindo-se os dias de faltas injustificadas, quando for o caso) e a quantia correspondente

a taxa de administracao.

2.6. O Estdgio sera oferecido para estudantes das seguintes areas:

Descrigao Vagas

Estagio Nivel Médio/Profissionalizante 40
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2.7. A Contratada deverd acompanhar e prestar orientacdo para adequacdo das
atividades e identificagdao dos perfis dos estagidrios, prestar orientagdo juridica aos estagidrios
e unidade concedente acerca da realizacdo das atividades inerentes ao estagio;

2.8. A contratada devera contratar seguro de vida para cada um dos estagidrios e
apresentar a apdlice na assinatura do Termo de Compromisso de Estagio;

2.9. Deverdo ainda ser observadas as demais disposi¢des constantes no Termo de
Referéncia;

2.10. O contrato terd vigéncia de 12 meses podendo ser prorrogado por até 60 (sessenta)

meses, conforme art. 57, Il, da Lei federal n2 8.666/93.

3. DA DESPESA E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
3.1. OValorestimado desta licitagdo é de RS 37.200,00 trinta e sete mil e duzentos reais).
3.2. As despesas decorrentes da prestacdao dos servigos da presente Licitagdao correrao

por conta das seguintes dotacdes orcamentarias do exercicio de 2023/2024.

Orgdo: Departamento de Administragéo e Finan¢as
Unidade: Administragéo e Finangas
Proj/Ativ.: Manutenc¢do ds Atividades do Agiliza
Despesa: 43 3.3.90.00.00 / 1.500.0000.0000

4. DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO:

4.1. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica,
gualquer pessoa podera impugnar este Edital.

4.2. A impugnacdo devera ser enviada exclusivamente por meio eletrénico, em campo
proprio do Sistema Portal de Compras Publicas no endereco eletronico

www.portaldecompraspublicas.com.br.
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4.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, decidir sobre a
impugnacao no prazo de até 02 (dois) dias uteis.

4.4. Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a formulagdo de
propostas.

4.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdao ser
enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da
sessdo publica, exclusivamente por meio eletrénico, em campo préprio do Sistema Portal de

Compras Publicas no endereco eletronico www.portaldecompraspublicas.com.br.

4.6. As impugnacoes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos
no certame.

4.7. A participacdo no certame, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o
presente Edital, implica na aceitagdao por parte dos interessados das condi¢gdes nele
estabelecidas.

4.8. As respostas as impugnacoes e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros

avisos de ordem geral, serdo cadastradas no sitio www.portaldecompraspublicas.com.br,

sendo de responsabilidade dos licitantes, seu acompanhamento.

4.9. Nao serdo conhecidas as impugnac¢bes apresentadas apds o respectivo prazo legal
ou, no caso de empresas, que estejam subscritas por representante ndo habilitado
legalmente ou nao identificado no processo para responder pela proponente.

4.10. A peticdo de impugnacao apresentada por empresa deve ser firmada por sdcio,
pessoa designada para a administracdo da sociedade empresaria, ou procurador, e vir
acompanhada, conforme o caso, de estatuto ou contrato social e suas posteriores

alteragdes, se houver, do ato de designacdo do administrador, ou de procuracdo publica ou

particular (instrumento de mandato com poderes para impugnar o Edital).
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5. DAS CONDICOES DE PARTICIPAGCAO

5.1. Poderdo participar desta Licitagao:

a. Exclusivamente Microempresas, Microempreendedores Individuais e Empresas de
Pequeno Porte (art. 48, inciso |, da Lei Complementar 123/2006), legalmente constituidas no
ramo de atividade do objeto, que satisfacam as condicdes do presente Edital.

5.2. Para itens exclusivos em conformidade com o disposto no art. 47 da Lei
Complementar Federal n. 123/2006, c/c art. 9, Il do Decreto Federal n. 8.538/2015, de 6 de
outubro de 2015 e Decreto Municipal n 8090/2018, as empresas que possuirem suas sedes
administrativas localizadas na Microrregido da AMPLASC (Campos Novos, Abdon Batista,
Brundpolis, Celso Ramos, Monte Carlo, Vargem e Zortéa) terdo vantagem de 10% (dez por
cento) sobre o melhor preco valido das demais concorrentes. A vantagem estabelecida neste
certame visa propiciar o desenvolvimento econOmico e social no ambito regional,
viabilizando a competicdo de ME’s e EPP’s com grandes empresas do segmento. Ademais,
visa ampliar a eficiéncia dos servicos publicos, atentando-se ao principio constitucional da
economicidade, uma vez que ha varias empresas estabelecidas no territério para o ramo
pertinente. Em sintese, referida vantagem, além de estimular a economia local, tem como
intuito promover a agilidade, a rapidez e a eficiéncia na prestacdo dos servicos.

5.3. Nao poderao participar da presente licitacdo:

a) Empresas reunidas em consércio;
b) Empresa suspensa de contratar junto a qualquer 6rgao da Administragdo Publica;
c) Empresa declarada inidénea para licitar ou contratar junto a qualquer 6rgdo da

Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade;

d) Concordatario (a), em processo falimentar ou recuperacao judicial;

e) Cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto desta licitacao.
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f) Empresas cujo quadro societario seja composto por servidor ou dirigente de érgao

do Municipio de Campos Novos.

6. DO CREDENCIAMENTO
6.1. Os interessados em participar deste Pregdo deverdo credenciar-se, previamente,
perante o sistema eletronico provido pelo Portal de Compras Publicas, por meio do sitio

www.portaldecompraspublicas.com.br.

6.2. Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados deverao dispor de chave de
identificacdo e senha pessoal, obtidas junto ao provedor do sistema eletrénico (Portal de
Compras Publicas), onde também deverdo se informar a respeito do seu funcionamento e
regulamento, obtendo instru¢des detalhadas para sua correta utilizagao.

6.2.1. Os interessados em se credenciar no Portal de Compras Publicas poderdo obter

maiores informagdes na pagina www.portaldecompraspublicas.com.br, podendo sanar

eventuais duvidas pela central de atendimentos do Portal ou pelo e-mail

falecom@portaldecompraspublicas.com.br.

6.3. O licitante serd responsavel por todas as transa¢des que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.
6.3.1. O uso dasenha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacao por ela efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo
ao provedor do sistema ou ao Municipio de Campos Novos responder por eventuais danos
decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

6.4. O credenciamento junto ao Portal de Compras Publicas implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para
realizacdo das transacdes inerentes a este Pregdo.

6.5. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao

provedor do sistema para imediato bloqueio de acesso.
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6.6. O Pregdo serd conduzido pelo Municipio de Campos Novos/SC com apoio técnico e
operacional do Portal de Compras Publicas, que atuara como provedor do sistema eletrénico

para esta licitagdo.

7. DO ENVIO DA PROPOSTA
7.1.  Apos a divulgagao do Edital no enderego eletrénico

www.portaldecompraspublicas.com.br e até a data e hora marcadas para abertura da

sessdo, os licitantes deverdo encaminhar proposta com a descricdo do objeto ofertado e
preco, exclusivamente por meio do sistema eletrénico no endereco acima, quando, entao,
encerrar-se-a automaticamente a fase de recebimento de propostas.

7.1.1. A licitante devera elaborar a sua proposta com base no edital e seus anexos, sendo
de sua exclusiva responsabilidade o levantamento de custos necessdrios para o
cumprimento total das obrigacGes necessarias para a execugado do objeto desta licitacdo.
7.2. Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir as propostas
apresentadas.

7.3. O licitante devera enviar sua proposta, no idioma oficial do Brasil, mediante o
preenchimento, no sistema eletronico, dos seguintes campos:

7.3.1. Valor unitdrio e total para cada item ou lote de itens (conforme o caso), em moeda
corrente nacional;

7.3.2. Marca, modelo e fabricante de cada item ofertado;

7.3.3. Descricdo detalhada do servico cotado indicando, no que for aplicavel, o modelo,
prazo de validade ou de garantia, nUmero do registro ou inscricdo do bem no dérgao
competente, quando for o caso;

7.4. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada e,

havendo divergéncia entre as condi¢des da proposta e as clausulas deste Edital, incluindo

seus anexos, prevalecerdo as ultimas.
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7.5.  Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente no fornecimento dos bens.

7.6. O prazo de validade da proposta nao serd inferior a 60 (sessenta) dias, contados da
data limite para apresentacdo das propostas neste pregao.

7.7. Olicitante, ao enviar sua proposta, deverd preencher, em campo proprio do sistema

eletronico, as seguintes Declaracées on line, fornecidas pelo Sistema de Pregao Eletronico:

7.7.1. Declaracdo de que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n? 123, de 2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido

estabelecido em seus arts. 42 a 49, quando for o caso;

7.7.2. Aindicacao do campo “ndo” apenas produzira o efeito de a licitante nao ter direito
ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n2 123, de 2006, mesmo que seja
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte;

7.7.3. Declaracdo de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua
proposta esta em conformidade com as exigéncias do Edital.

7.8. As declaragdes exigidas neste edital e nao disponibilizadas diretamente no sistema
deverdo ser confeccionadas e enviadas juntamente com a proposta de precos e/ou com os
documentos de habilitacdo, e somente apds requisicdo do Pregoeiro.

7.9. Declaragdes falsas, relativas ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e

proposta, sujeitardo a licitante as sanc¢des previstas neste Edital.

8. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E DA FORMULACAO DE LANCES:
8.1. A abertura da sessdo publica dar-se-d4 mediante comando do Pregoeiro, por meio do
sistema eletroénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

8.2. Durante a sessdo publica, a comunicacdo entre o Pregoeiro e os licitantes ocorrerd

exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo préprio do sistema eletrénico.
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8.3. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, que
contenham vicios insandveis ou que ndo apresentem as especificacdes técnicas exigidas.
8.3.1. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

8.3.2. A ndo desclassificacdo da proposta ndo implica em sua aceitacdo definitiva, que
devera ser levada a efeito apds o seu julgamento definitivo conforme definido neste edital.
8.4. Osistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participardo da fase de lances.

8.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do
valor consignado no registro.

8.5.1. Serd adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa
“aberto”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.
8.5.2. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdao de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duragdo da sessao publica.

8.5.3. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo
de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermedidrios.

8.5.4. N3do havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo
publica encerrar-se-a automaticamente.

8.5.5. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema,

podera o (a) Pregoeiro (a), assessorado (a) pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o

reinicio da sessdo publica de lances, em prol da consecug¢do do melhor preco.
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8.6. Incumbira ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a
sessao publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios,
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

8.6.1. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

8.6.2. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com a norma deverdo ser
desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente ao
provedor do sistema eletronico (Portal de Compras Publicas).

8.6.3. Na hipdtese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo proéprio do
sistema.

8.7. O licitante somente poderd oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

8.8. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

8.9. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor ou maior lance registrado, conforme a licitacdo, vedada a
identificacdo do licitante.

8.10. Se o(a) Pregoeiro(a) entender que o lance ofertado é absolutamente inexequivel ou
verificar que houve erro de digitacdo, devera exclui-lo do sistema, a fim de ndo prejudicar a
competitividade.

8.10.1. Considera-se absolutamente inexequivel a proposta que reduzir o valor do ultimo
lance ofertado em mais de 85%.

8.11. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do

Pregdo, o sistema eletrénico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos

lances.
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8.12. Se a desconexdo perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo sera
suspensa e terd reinicio somente apds comunicag¢do expressa do Pregoeiro aos participantes
do certame, publicada no Portal de Compras Publicas,

http://www.portaldecompraspublicas.com.br, quando serdo divulgadas data e hora para a

sua reabertura.
8.13. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta e, na
hipdtese de desisténcia de apresentar outros lances, valera o ultimo lance por ele ofertado,

para efeito de ordenacdo das propostas.

9. DO EMPATE

9.1. A presente licitacdo é destinada a participacdo exclusiva das entidades preferenciais
(MEs / EPPs), nos termos do que disp&e o art. 32 da Lei Complementar n2 123/2006 e do
Decreto Municipal n2 8090/2018, ndo havendo possibilidade de ocorrer o empate ficto

previstos nas normas citadas.

10. DA NEGOCIACAO DIRETA

10.1. Encerrada a etapa de lances e depois da verificacdo de possivel empate, o Pregoeiro
encaminhara contraproposta a licitante que tenha apresentado o lance mais vantajoso,
observado o critério de julgamento e o valor estimado para a contratacdo, para que seja
obtida melhor proposta.

10.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas

demais licitantes.

11. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA
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11.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto ao precgo, a sua exequibilidade, bem como quanto ao cumprimento
das especificacdes do objeto.

11.2. O Pregoeiro convocara o licitante para enviar, digitalmente, a proposta atualizada em
conformidade com o ultimo lance ofertado num prazo maximo de 2 (duas) horas, por meio
de campo préprio do Sistema, sob pena de desclassificacao.

11.2.1. 0 prazo podera ser prorrogado, a critério do Pregoeiro, desde que solicitado por
escrito, antes de findo o prazo estabelecido.

11.2.2. A proposta deve conter:

a) Nome da proponente e de seu representante legal, endereco completo, telefone,
endereco de correio eletrénico, numeros do CNPJ e da inscricdo Estadual e Municipal (se
houver);

b) O preco unitario e total para cada produto/servico cotado, bem como o valor global
da proposta, em moeda corrente nacional, j& considerados e inclusos todos os tributos,
fretes, tarifas e demais despesas decorrentes da execucao do objeto;

c) A descrigdo do produto/servico cotado de forma a demonstrar que atendem as
especificacdes e exigéncias contidas neste edital e seus anexos;

d) Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, contados da
data prevista para abertura da licitacdo;

e) Conter o prazo limite de entrega do objeto conforme descrito neste edital e seus
anexos, contados da solicitacdo de fornecimento emitida pela secretaria requisitante.

f) Indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia para fins de pagamento

11.3. O ndo envio da proposta ajustada por meio de campo prdprio do sistema com todos
os requisitos elencados no subitem 11.2.2, ou o descumprimento das diligéncias

determinadas pelo Pregoeiro acarretara na desclassificacdo da proposta, sem prejuizo da

instauracdo de processo sancionatério contra o licitante.
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11.4. Em nenhuma hipétese poderd ser alterado o contelddo da proposta apresentada, seja
com relagdo a prazo e especificagdes do produto ofertado ou qualquer condi¢ao que importe
modificacdo dos seus termos originais, ressalvadas apenas aquelas alteracdes destinadas a
sanar evidentes erros formais ou quando a alteragdo representar condi¢des iguais ou
superiores as originalmente propostas.

11.5. Serdo desclassificadas as propostas que contenham precos excessivos, assim
entendidos quando apresentarem valores globais ou unitdrios acima do valor definido para
o respectivo objeto.

11.5.1 A desclassificagdo por valor excessivo ocorrerd quando o Pregoeiro, apds a negociacao
direta, ndo obtiver oferta inferior ao preco maximo fixado.

11.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de precos, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, serdo realizadas diligéncias para
comprovagao da exequibilidade.

11.7. O Pregoeiro em conjunto com a Equipe de Apoio podera realizar quaisquer diligéncias
necessarias para averiguar a conformidade da proposta com as especificacées minimas
previstas no Edital e seus anexos, salvo a juntada de documentos, para atender a exigéncia
deste edital, findo o prazo estabelecido no item 11.2.

11.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a
proposta ou lance subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

11.8.1. Nas hipdteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente,
serdo observados os procedimentos previstos neste edital.

11.9. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessao, informando no “chat” anova
data e horario para a continuidade da mesma.

11.10. Sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente,

havera nova verificacao da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45
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da LC n2 123/2006 ou no Decreto Municipal n? 8090/2018, seguindo-se a disciplina

estabelecida neste edital, se for o caso.

12. ORIENTACOES GERAIS SOBRE A HABILITAGAO

12.1. Os documentos exigidos para a habilitacdo, conforme regulado neste Edital, deverdao
ser anexados e enviados previamente, até o prazo limite estabelecido para envio das
propostas, por meio de campo préprio do Sistema do Portal de Compras Publicas.

12.2. Os documentos de habilitacdo serdo remetidos em original, por qualquer processo
de cépia reprografica, autenticada por tabelido de notas ou por servidor/funcionario do
Municipio de Campos Novos/SC, desde que conferidos com o original, ou publicacdo em
orgdo da imprensa oficial.

12.3. As certiddes que ndo apresentarem em seu teor, data de validade previamente
estabelecida pelo érgdo expedidor, deverdo ter sido expedidas até 90 (noventa) dias antes
da data da sessdo publica deste Pregao.

12.4. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos enviados via
correio eletronico, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e
hordrio para a continuidade da mesma.

12.5. Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, apresentd-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital ou deixar de enviar a documentac¢ao de habilitacdo por meio de
campo préprio do Sistema, ficando sujeito as penalidades previstas neste Edital.

12.6. No julgamento da habilitacdo e das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,

mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes

validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.
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12.7. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n2 123/2006 ou no Decreto Municipal n2 8.090/2018,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

12.8. Se a proposta nao for aceitavel, ou se a licitante ndao atender as exigéncias de
habilitacdo, o Pregoeiro, examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificacdo, até a selecdo da proposta que melhor atenda a este edital.

12.9. Constatado o atendimento pleno as exigéncias fixadas neste edital, a licitante sera
declarada vencedora.

12.10. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, via e-mail, no prazo de 02 (duas) horas, sob
pena de inabilitacado.

12.11. Somente haverad a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais, ndo-digitais, quando houver didvida em
relacdo a integridade do documento digital.

12.12. Para habilitacdo na presente licitacdo serd exigida a entrega dos seguintes
documentos:

12.12.1. DOCUMENTACAO DE HABILITACAO JURIDICA

a. Registro civil (no caso de sociedade simples, acompanhada de prova da elei¢cdo da
atual Diretoria), ato constitutivo, estatuto ou contrato social, em vigor e suas ultimas
alteracdes (devidamente registrados no Registro Publico de Empresas Mercantis, no caso de
empresa individual e sociedades empresariais e, em se tratando de sociedades por agdes,
acompanhadas de documentos que comprovem a eleicdo de seus administradores);
12.12.2. DOCUMENTAGAO DE QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a. Certiddao Negativa de Recuperacao Judicial, Extrajudicial e Faléncia, expedida pelo

distribuidor da sede da Proponente, com data ndo superior a 90 (noventa) dias da data limite
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para entrega das propostas da presente licitacao;
Obs1: Caso na certiddao conste qualquer agao judicial distribuida, deverao ser apresentados
os comprovantes de quitacdo dos débitos ou certiddo explicativa que aponte a situacdo da

demanda judicial;

12.12.3. DOCUMENTAGAO DE REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica CNPJ/MF;

b) Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido;

c) Certidao Negativa de Débitos Estadual - do domicilio ou sede da Proponente;

d) Certiddao Negativa de Débitos Municipal - do domicilio ou sede da Proponente;

e) Certidao de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo;

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

12.12.4. DOCUMENTAGCAO DE QUALIFICAGCAO TECNICA

a. Apresentacdo de atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove que o licitante forneceu ou vem fornecendo, com
qualidade e pontualidade, produto (s) compativel em caracteristicas com objeto licitado.

b. Declaracdo de que dispOe de equipe técnica qualificada para execucdo dos servicos
objeto deste edital.

12.12.5. DA HABILITAGAO DAS ME’s / EPP’s

a. As empresas qualificadas como ME / EPP, na forma da Lei Complementar n2
123/2006, deverdo apresentar todos os documentos de habilitacdo, referentes a habilitacdo
juridica, fiscal e trabalhista, econémico-financeira e técnica, sob pena de inabilitacao.

b. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede

que a licitante qualificada como microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP)

seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.
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c. A declaragao do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase
de habilitagdo.

d. A ndo regularizacdo da documentacao no prazo previsto acima implicard decadéncia
do direito a contratagdo, sem prejuizo das san¢des previstas no art. 81 da Lei n° 8.666/93,
sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitacao.

e. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma
restricdo no que tange a regularidade fiscal ou trabalhista, a mesma sera convocada para, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a declaracdo do vencedor, comprovar a regularizacao.

f. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da Administragdo, quando
requerida pelo licitante, mediante apresentacdo de justificativa.

g. A ndo regularizagdo no prazo previsto implicard decadéncia do direito a contratacao,
sem prejuizo das sanc¢des previstas neste Edital, sendo facultado ao Municipio de Campos
Novos/SC convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacio para
prosseguimento do certame.

12.12.6. DOCUMENTAGAO COMPLEMENTAR

a. Declaracdo da Proponente, assinada por seus representantes legais, de que nao
emprega pessoas com idade menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e pessoas menores de 16 (dezesseis) anos de idade em qualquer trabalho, salvo na
condicdo de aprendiz a partir de 14 (quatorze) anos de idade. Segue como modelo para
preenchimento desta declaracdo o Anexo V deste edital.

b. Declaracdo, assinada pelo representante legal, de que ndo possui em seu quadro

societdrio servidor publico ou dirigente do poder executivo do Municipio de Campos Novos,

Fundos e/ou Fundag¢Ges municipais;
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c. Declaracdo de que cumpre plenamente os requisitos para sua habilitacdo no presente
processo licitatorio.

d. Declaracdo de que a licitante nomeara um representante no Municipio de Campos
para atuar como executor do contrato, de forma integrada com a equipe do Municipio.
12.13. No caso das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, e, que quiserem utilizar-
se das prerrogativas e direitos da LEl COMPLEMENTAR N2 123/2006, deverdo apresentar
Certidao Simplificada (atualizada) Microempresas ou Empresa de Pequeno Porte, expedida
pela Junta Comercial ou Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas competente.

12.14. Os documentos devem apresentar prazo de validade e deverdo estar vigentes na data
de sua apresentagao.

12.15. Nao constando no documento seu prazo de validade, sera aceito documento emitido
até 90 (noventa) dias imediatamente anteriores a data de sua apresentacdo;

12.16. Os documentos de que trata o item 12.12.3 poderao ser substituidos pelo Certificado
de Registro Cadastral no Municipio de Campos Novos, desde que atualizado.

12.17. Os proponentes inscritos no cadastro geral de fornecedores do municipio de Campos
Novos deverdo apresentar Certificado de Registro Cadastral - CRC, vélido na data limite
fixado para a apresentacdo dos documentos fiscais neste pregdo.

12.18. Os interessados inscritos no Cadastro Geral de Fornecedores do Municipio de
Campos Novos ficam dispensados de apresentar os documentos fiscais que ja tenham sido
apresentados para efeito de cadastro, desde que ainda estejam em vigor.

12.19. E 6nus do proponente a averiguacdo da vigéncia e atualidade dos documentos
referidos no item anterior, de modo que a inobservancia deste item implicard em sua
inabilitacdo.

12.20. Sob penadeinabilitacdo, nos documentos a que se refere este edital deverdo constar

o nome/razdo social do proponente, o nimero do CNPJ e o respectivo endereco, observado

que se o proponente for:
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a) Matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz;

b) Filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;

12.21. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

12.22. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

12.22.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centraliza¢ao do recolhimento dessas contribuigdes.

12.22.2. O proponente podera apresentar os comprovantes de regularidade relativa a
seguridade social (INSS) e ao fundo de garantia por tempo de servico (FGTS), centralizados
junto a matriz, desde que junte comprovante da centralizacdo do recolhimento das

contribuicGes e apresente certiddo em que conste o CNPJ da entidade centralizadora.

13.  DOS RECURSOS

13.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd, durante a sessao publica, de forma
imediata e motivada, em campo préprio do sistema, manifestar sua intencao de recurso no
prazo de 30 (trinta) minutos.

13.1.1. A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante importard na decadéncia
desse direito, ficando o pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto a licitante declarada
vencedora.

13.1.2. Diante da manifestacao da intencdo de recurso o Pregoeiro ndo adentrara no mérito

recursal, mas apenas verificara as condigdes de admissibilidade do recurso.
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13.1.3. Os interessados que porventura queiram ter vista do processo licitatério poderdao
comparecer ao Departamento de Licitagdes, endereco Rua: Expedicionario Jodo Batista de
Almeida, n2 323 — Centro, no municipio de Campos Novos/SC de segunda a sexta-feira, das
13h15min as 18h15min.

13.2. Recebida aintencdo de interpor recurso pelo Pregoeiro, a licitante devera apresentar
as razoes do recurso no prazo de 03 (trés) dias, ficando as demais licitantes, desde logo,
intimadas para, querendo, apresentar contrarrazdes em igual prazo, que comegara a contar
do término do prazo da recorrente.

13.2.1. As razdes e contrarrazoes serdo recebidas exclusivamente por meio de campo
préprio do Sistema.

a. N3o serdao recebidas ou conhecidas razdes de recurso e contrarrazdes entregues
diretamente ao Pregoeiro ou enviadas por quaisquer outros meios.

13.3. Caberd ao Pregoeiro receber, examinar e instruir os recursos interpostos contra seus
atos, podendo reconsiderar suas decisbes no prazo de 5 (cinco) dias Uteis apds o
recebimento das razdes e contrarrazdes ou, neste mesmo prazo, fazé-lo subir devidamente
informando a autoridade competente para a decisao final no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.
13.4. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

13.5. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no
endereco constante neste Edital.

13.6. N&o serdo conhecidos os recursos apresentados fora dos prazos, subscritos por
representantes ndo habilitados legalmente ou ndo identificados no processo para responder

pelo licitante.

14. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO:
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14.1. O objeto deste pregdo serd adjudicado ao vencedor por ato do Pregoeiro, salvo
quando houver recurso, hipdtese em que a adjudicacao caberd, apds a regular decisdao dos
recursos interpostos, a autoridade competente.

14.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade

competente homologara o procedimento licitatério.

15. DO CONTRATO

15.1. Apds a homologacdo da licitacdo, a licitante vencedora serd convocada para assinar
o contrato administrativo.

15.2. O contrato a ser assinado estabelecera as cldusulas, critérios e condicdes definidas
no art. 55 da Lei n2? 8.666/1993 e observara os termos contidos na minuta Anexo X deste
Edital ou as disposicGes constantes de instrumento equivalente.

15.3. O prazo mdaximo para assinatura e entrega do contrato é de 05 (cinco) dias Uteis,
contados da data de convocacao.

15.3.1.0 prazo para assinatura do termo de contrato acima estabelecido podera ser
prorrogado uma Unica vez por igual periodo, desde que ocorra motivo justificado e aceito
pelo Municipio de Campos Novos.

15.4. Alternativamente a convocacdo para a assinatura do contrato, o Municipio de
Campos Novos/SC podera encaminha-lo para assinatura, mediante correio eletrénico, para
que seja assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu
recebimento.

15.4.1. Serd aceita assinatura digital conforme a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
— ICP-Brasil.

15.5. A recusa injustificada do licitante vencedor em assinar o contrato, aceitar ou retirar

o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracdao, importara na
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decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das penalidades estabelecidas neste
edital.

15.6. Por ocasido da assinatura do contrato, sera exigida a comprovacdo das condicoes de
habilitagcao consignadas neste Edital, as quais deverao ser mantidas pelo licitante durante a
vigéncia do contrato.

15.7. O presente Edital fard parte integrante do contrato, bem como seus anexos e a
proposta apresentada pela licitante vencedora.

15.8. Serd designado um Fiscal para o contrato, que desempenhard as atribuicbes de
acompanhamento e fiscalizacdo de cumprimento do contrato.

15.9. E vedada a subcontratacdo, cessdo ou transferéncia total ou parcial do objeto deste
Pregao.

15.10. O objeto da licitacdo devera ser entregue, nos prazos, local e condi¢des previstas no
Termo de Referéncia, no presente Edital e anexos e observara as regras para recebimento

definidas no Contrato, anexo X, ou instrumento equivalente.

16. DA VIGENCIA CONTRATUAL

16.1. A vigéncia do contrato, resultante desse processo licitatorio, Pregao eletronico n?
95/2023, serd de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado nos termos previsto no art. 57, inciso 1, da Lei Federal n° 8.666/93, caso haja

interesse das partes e mediante termo aditivo.

17. DO REAJUSTE
17.1. Na&o havera reajuste, nem atualizacdo de valores, exceto na ocorréncia de fato que

justifique a aplicacdo da alinea “d”, do inciso Il, do artigo 65, da Lei n. 8.666, de 21 de junho

de 1993, consolidada.
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17.2. No caso de prorrogacao do prazo de duracdo do contrato, ndo serd admitida a
renegociacao do pre¢o, mas apenas sua atualizagdo monetaria, para efeito de reposi¢do das
perdas inflaciondrias acumuladas no periodo de 12 (doze) meses, através da aplicacdo do
INPC — indice Nacional de Pregos ao Consumidor, calculado pelo IBGE - Instituto Brasileiro

de Geografia e Estatistica, ou de outro que vier a substituir, no caso de sua exting¢ao.

18.  DAS OBRIGACOES

18.1. Das Obrigagoes da Contratada:

18.1.1. Apds a convocacgado, firmar o contrato no prazo maximo estabelecido, sob pena de
aplicacdo das sangoes previstas;

18.1.2. Cumprir os prazos e cronograma estabelecidos para entrega do objeto;

18.1.3. Ndo transferir a outrem a execucao do objeto e demais obrigacdes avancadas;
18.1.5. Manter durante toda a execugao do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e
qualificacdo exigidas para sua contratacdo em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas;

18.1.6. Responsabilizar-se por todos os custos, despesas, encargos e obrigacdes trabalhistas,
sociais, previdenciarias, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato, incluindo
o repasse da bolsa estagio e vale transporte conforme valores estipulados pelo Decreto

Municipal n? 8.782/2020, sendo:

ltem Quantidade Bolsa Vale Transporte

Estagio Nivel Médio/Profissionalizante 40 RS 750,00 RS 70,00

18.1.7. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e
prejuizos materiais ou pessoais causados pela prestadora de servigos, seus empregados, ou

prepostos a Contratante ou a terceiros.

18.1.8. Cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia (Anexo Xl).
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18.2. Das Obrigag¢oes da Contratante:

18.2.1. Tomar todas as providéncias necessdrias a execugao do presente processo.

18.2.2. Acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servicos e efetuar o pagamento nas
condicBes e precos pactuados.

18.2.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com as
exigéncias do Termo de Referéncia.

18.2.4. Observar para que durante a vigéncia do contrato sejam cumpridas as obriga¢des
assumidas pela proponente vencedora, bem como sejam mantidas todas as condi¢cGes de
habilitacao e qualificacao exigidas na licitacao.

18.2.5. Prestar as informacodes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados.

18.2.6. Notificar por escrito a empresa contratada sobre qualquer irregularidade verificada
no objeto;

18.2.7. Disponibilizar local para realizagdo das provas do processo seletivo.

19. DO PAGAMENTO

19.1. O pagamento sera efetivado de acordo com a(s) proposta(s) de precos
apresentada(s) pelo(s) vencedor(s) neste pregdo, observado o que consta neste edital e seu
anexo.

19.2. 0O pagamento serd efetuado em até 07 (sete) dias, contados a partir do recebimento
da Nota Fiscal/Fatura e relatério de servicos, devidamente certificada e atestada pelo
responsavel, incluindo a comprovacao de repasse dos recursos destinados ao pagamento da
bolsa-auxilio, do auxilio-transporte dos estagiarios e os valores referentes a taxa de
administracdo.

19.3. O pagamento serd efetuado mediante depdsito bancdrio em conta corrente de

titularidade da licitante contratada.
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19.4. Para liberacdo de qualquer pagamento a licitante vencedora deverd apresentar
obrigatoriamente juntamente com a Nota Fiscal de Prestacao de Servico, as CND's (Certidao
Negativa de Débitos) junto ao FGTS, a Unido, o Estado e o Municipio, a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas.

19.5. Fica expressamente estabelecido que no pregco constante na proposta da
CONTRATADA estavam inclusos todos os custos diretos e indiretos requeridos para a
execucao do objeto deste edital, constituindo-se na Unica remuneracgao devida.

19.6. A partir da competéncia Setembro de 2023, Administracdo Publica Direta, as
Autarquias e as Fundagdes de Campos Novos, passaram a efetuar as reten¢des na fonte do
IR sobre os pagamentos que efetuarem a pessoas juridicas pelo fornecimento de bens ou
prestacao de servicos em geral, inclusive obras, com base na instru¢ao normativa ne9.
1.234/12, e alteragBes, da Receita Federal do Brasil.

19.7. As empresas deverdo observar as disposi¢cGes do Decreto Municipal n° 9.453/2023
gue dispde sobre os procedimentos relativos a retencdo Do Imposto De Renda Retido Na
Fonte (IRRF);

19.8. Os prestadores de servigcos e fornecedores de bens que emitirem documentos com
data de pagamento posterior a 31 de agosto de 2023, deverdo fazé-los em observancia as
regras dispostas na instru¢do normativa n2. 1.234/12 e suas alterac¢des, da Receita Federal

do Brasil, sob pena de n3o aceitacdo do documento apresentado.

20. DA FISCALIZAGCAO
20.1. Sujeitar-se-d4 a Contratada a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da
autoridade encarregada de acompanhar o fornecimento do objeto desta licitacdo.

20.2. Afiscalizacdo do contrato ficara a cargo do(a) Diretor(a) do Departamento Pessoal do

Municipio e da Diregdo Central de Atendimento do Agiliza Campos Novos.
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21. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

21.1. As sang¢Oes administrativas abaixo descritas, aplicdveis durante o certame licitatério
e vigéncia do contrato, estdo em conformidade e tem como norte a Lei n2 8.666/93 e
alteragdes posteriores.

21.2. Se no decorrer da execucdo do objeto do presente instrumento, ficar comprovada a
existéncia de qualquer irregularidade ou ocorrer inadimplemento parcial ou total pelo qual
possa ser responsabilizada a Licitante, esta, sem prejuizo das demais san¢Ges previstas,
poderd sofrer as seguintes penalidades:

21.2.1. ADVERTENCIA ESCRITA, com o intuito de registrar o comportamento inadequado do
licitante e/ou contratado.

21.2.2. MULTA, pela inexecugdo contratual, inclusive por atraso injustificado na execuc¢do do
contrato, sendo graduada de acordo com a gravidade da infracdo, obedecidos os seguintes
limites:

a) 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total da contratacdo, devidamente
atualizado, sem prejuizo das demais cominacbes aplicaveis, na recusa injustificada da
licitante vencedora em assinar o contrato, apds regularmente convocada, caracterizando
inexecucdo total das obrigacGes acordadas;

b) 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total da contratacdo, nos casos de
anulacdo do contrato por culpa da CONTRATADA;

c) 0,33% (trinta e trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o
valor da etapa do servi¢o ndo realizado;

d) 0,66% (sessenta e seis décimos por cento) sobre o valor da etapa do servigo ndo
realizado, por cada dia subsequente ao trigésimo;

21.2.2.1. A multa, ndo impede que a Administracdo rescinda unilateralmente o

contrato e aplique as demais sangdes previstas na lei;
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21.2.2.2. A multa, aplicada apés regular processo administrativo, serd descontada da

garantia do contratado faltoso;

21.2.2.3. Se o valor da multa exceder ao da garantia prestada, além da perda desta, a

contratada respondera pela sua diferenca, que sera descontada dos pagamentos

eventualmente devidos pela Administracdo ou, ainda, se for o caso, cobrada judicialmente;

21.2.2.4. N3o tendo sido prestada a garantia, a Administracdo se reserva o direito de

descontar diretamente do pagamento devido a contratada o valor de qualquer multa

porventura imposta, ou, ainda, se for o caso, cobrar judicialmente;

21.2.2.5. As multas previstas ndo tém carater compensatorio e o seu pagamento nao

eximira a contratada da responsabilidade por perdas e danos decorrentes das infracdes

cometidas.

21.2.3.SUSPENSAO, sem prejuizo das demais cominacdes legais e contratuais, ficando

impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e

suspenso do Cadastro de Fornecedores do Municipio de Campos Novos/SC, pelo prazo de 02

(dois) anos, na hipdtese de:

a)

Deixar de apresentar os documentos discriminados no Edital, tendo declarado que

cumpria os requisitos de habilitacado;

b)

Apresentar documentacgdo falsa para participar no certame, conforme registro em

ata, ou demonstrado em procedimento administrativo, mesmo que posterior ao

encerramento do certame;

c)
ata;
d)
e)

f)

g)

Retardar a execucdo do certame por conduta reprovavel da licitante, registrado em

N3o manter a proposta ap6s a adjudicacao;
Comportar-se de modo inidoneo durante a realizacdo do certame, registrado em ata;
Cometer fraude fiscal demonstrada durante ou apds a realizacao do certame;

Fraudar a execucdo do contrato;
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h) Descumprir as obrigacdes decorrentes do contrato.

21.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica
enguanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a Prefeitura Municipal de Campos Novos, que sera concedida quando o
contratado ressarci-la pelos prejuizos resultantes da infracdo e apds decorridos 2 (dois) anos
no caso de aplicacdo de suspensao.

21.3. Na aplicagdo das penalidades previstas neste instrumento a Administracao
considerard, motivadamente, a gravidade da falta, seus efeitos, bem como os antecedentes
da licitante ou contratada, graduando-as e podendo deixar de aplica-las, se admitidas
justificativas da licitante ou contratada, nos termos do que dispde o art. 87, caput, da Lei
Federal n2 8.666/93.

21.4. As penalidades aplicadas serdo registradas no cadastro da empresa.

21.5. Nenhum pagamento sera realizado a Contratada enquanto pendente de liquidagao
qualquer obrigacdo financeira que |he for imposta em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual.

21.6. A recusa do adjudicatério em assinar o contrato no prazo estabelecido o impede de
participar de novas licitagcdes pelo prazo minimo de 12 (doze) meses junto a este Municipio,
sem prejuizo das penalidades previstas em Lei.

21.7. O contrato podera ser rescindido, unilateralmente, atendida a conveniéncia
administrativa.

21.8. A critério do Municipio de Campos Novos caberda rescisdo do contrato,
independentemente de interpelagao judicial ou extrajudicial quando a contratada:

a) Rescindir unilateralmente e imotivadamente o presente contrato ensejando o
direito, a outra parte, de cobranca de multa e indenizacdo pelo descumprimento do mesmo

no valor de 50% (cinquenta por cento) do valor total restante previsto a sua plena execucdo,

tendo por base o seu periodo de vigéncia;
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b) N3do cumprir quaisquer das obrigacdes contratuais, ou;

c) Transferir o contrato a terceiros, no todo ou em parte, sem autorizagao do Municipio,
ou;

d) Incidir em outros motivos previstos no art. 78 da Lei 8.666/93.

22.  DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1. O Municipio de Campos Novos poderd revogar este Pregao por razdes de interesse
publico decorrente de fato superveniente que constitua dbice manifesto e incontorndvel, ou
anuld-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacao de terceiros, salvo quando for vidvel a
convalidacdo do ato ou do procedimento viciado, desde que observados os principios da
ampla defesa e contraditério.

22.1.1. A anulagdo do pregdo induz a do contrato.

22.1.2. A anulagado da licitagdo por motivo de ilegalidade nao gera obrigacdao de indenizar.
22.2. E facultado & autoridade superior, em qualquer fase deste Pregdo, promover
diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instrucdo do processo, vedada a inclusdo
posterior de informac¢do ou de documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de
classificacdo e habilitacdo.

22.3. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente do Municipio de Campos Novos.

22.4. O desatendimento as exigéncias formais, ndo essenciais, ndo importard na
inabilitacdo da licitante e/ou desclassificacdo de sua proposta, desde que, seja possivel, a

afericdo de sua habilitacdo e a exata compreensdo da sua proposta, durante a realizacdo da

sessdo publica do pregdo.
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22.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacao da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

22.6. A critério do pregoeiro, o prazo para o envio da proposta de precos e da
documentacdo de habilitacdo podera ser prorrogado pelo tempo que se julgar necessario.
22.7. A autoridade competente podera, em qualquer fase do processo licitatério,
desclassificar a proposta da licitante que for declarada inidénea, assegurada a ampla defesa.
22.8. O licitante é o responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacées prestadas
e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacao.

22.8.1. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacdes
nele contidas implicarad a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado,
ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato ou do documento equivalente, sem
prejuizo das demais sangdes cabiveis.

22.9. O foro da cidade de Campos Novos/SC, com exclusdo de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, serd o designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais
resultantes da presente licitacao e da aplicacao do presente Edital.

22.10. Os casos omissos e demais duvidas suscitadas serdo dirimidas pelo (a) Pregoeiro (a),
no endereco eletrénico mencionado neste Edital, ou através do fone (49) 3541-6200

22.11. Este pregdo poderd ter a data de abertura da sessdo publica transferida por
conveniéncia do Municipio de Campos Novos/SC, sem prejuizo do disposto no inciso V do
art. 49, da Lei n2 10.520/2002.

22.12. O Edital estd disponibilizado, na integra, no endereco eletrbénico

www.portaldecompraspublicas.com.br e também na pagina www.camposnovos.sc.qov.br.

22.13. O inteiro teor do processo esta disponivel para vista aos interessados, no

Departamento de LicitagOes, sito ao prédio da prefeitura municipal de Campos Novos, Rua:

Expedicionario Jodo Batista de Almeida, n2 323 — Centro — Tel. (49) 3541- 6200.
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23. ANEXOS:

23.1. S3o partes integrantes deste Edital os seguintes ANEXOS:

ANEXO | — Descricao dos itens, estimativa de consumo e preco maximo;
ANEXO Il — Proposta de Pregos;

ANEXO Il — Dados Bancdrios e Dados do Representante Legal;

ANEXO IV — Declaracao de Cumprimento Pleno aos Requisitos de Habilitacao;
ANEXO V — Declaragao do Menor;

ANEXO VI — Procuracgao;

ANEXO VII — Modelo de Declaragdao de Enquadramento (ME’s e EPP’s);
ANEXO VIIl — Modelo de Declaracdo de Enquadramento (MEI);

ANEXO IX — Declaragao de inexisténcia de servidor publico no quadro societario;
ANEXO X — Minuta de Contrato.

ANEXO XI —Termo de Referéncia.

Campos Novos, 20 de dezembro de 2023.

FELIPE SBRUSSI
SECRETARIO DA FAZENDA E ADMINISTRACAO
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ANEXO |
PROCESSO LICITATORIO N2 164/2023
PREGAO ELETRONICO N2 95/2023

DESCRIGAO DOS ITENS E PRECOS

A relagdo com descritivo dos itens, quantidade estimada e pre¢o maximo sera

disponibilizada em arquivo anexo.
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sta de Almeida, 323

ANEXO Il

PROCESSO LICITATORIO N2 164/2023

PREGAO ELETRONICO N2 95/2023
PROPOSTA DE PRECOS

1. IDENTIFICACAO DA EMPRESA:

Razdo Social:

Nome Fantasia

Endereco:

Bairro:

Municipio:

Estado: CEP:

Fone:

E-mail:

Inscricdo Estadual:

Inscricdo Municipal

2. CONDIGOES DA PROPOSTA:

LOTEO01 | Descrigao Quantidade | Unidade Marca Preco Preco
ITEM Unitario total
01 XXXXXXXXXXXX XX XXX XXXX XXXXXX XXXXX

VALOR TOTAL PARA O LOTE

Prazo de validade da proposta: 60 dias

3. DECLARACAO:

Prazo de entrega:

Declaramos, para os devidos fins, que nesta proposta estdo inclusos todos os custos,

impostos, taxas, fretes, seguros e encargos sociais e trabalhistas.

Assinatura do Representante da legal da empresa
(Carimbo da empresa — com CNPJ)
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ANEXO Il
PROCESSO LICITATORIO N2 164/2023
PREGAO ELETRONICO N2 95/2023

DADOS BANCARIOS E DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL.

1. DADOS BANCARIOS:

NOME DO BANCO (PREFERENCIALMENTE BANCO DO BRASIL):

CIDADE:

N2. DA AGENCIA:

N° DA CONTA CORRENTE DA EMPRESA:

2. DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL

NOME COMPLETO:

CARGO OU FUNCAO:

IDENTIDADE N&. :

CPF/MF N2.:
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ANEXO IV
PROCESSO LICITATORIO N2 164/2023
PREGAO ELETRONICO N2 95/2023

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO PLENO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO
<RAZAO SOCIAL DA EMPRESA>, CNPJ n? <NUMERO CNPJ>, sediada em <ENDERECO
COMERCIAL>, declara, sob as penas da Lei n? 10.520, de 17/07/2002, que cumpre

plenamente os requisitos para sua habilitacdo no presente processo licitatdrio.

OBS — Se for Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte — EPP com problemas na

habilitacdo, fazer constar tal ressalva.

<Cidade/Estado>, <Dia> de <Més> de 2023.

Assinatura do representante legal da empresa

Carimbo da empresa

CELEIRO
gﬁI@BlmﬁNsﬁ www.camposnovos.sc.gov.br

CATARIN



Campos Novos

CeLellRO
QﬁI@B'Nﬁng www.camposnovos.sc.gov.br

Celeiro Catarinense

MUNICIPIO DE
CAMPOS NOVOS
Rua Expediciondario Jodo Batista de Almeida, 323
Centro - 89620.000 - Santa Catarina

ANEXO V
PROCESSO LICITATORIO N2 164/2023
PREGAO ELETRONICO N2 95/2023

DECLARAGAO DO MENOR

Declaro que a empresa inscrita

no CNPJ n@ , por intermédio de seu

representante legal  Sr. (a)

portador(a) da Carteira de Identidade n? CPF n@ DECLARA, para fins
do disposto noinciso V, do art. 27, da Lei 8.666/93, acrescido pela Lei 9.854, de 27 de outubro
de 1999, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos.

( )Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (catorze) anos, na condicdo de aprendiz.

<Cidade/Estado>, <Dia> de <Més> de 2023.

Assinatura do representante legal da empresa

Carimbo da empresa

(Observacdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO VI
PROCESSO LICITATORIO N2 164/2023
PREGAO ELETRONICO N2 95/2023

PROCURACAO

“RAZAO SOCIAL, CNPJ, ENDERECO COMPLETO?, por meio de “NOME COMPLETO DO
REPRESENTANTE LEGAL, RG, CPF E QUALIFICACAO NA EMPRESA>, constitui como suficiente
PROCURADOR o Sr. “NOME COMPLETO, RG, CPF>, outorgando-lhe poderes gerais para
representar a referida empresa na Licitacio “MODALIDADE, NUMERO/ANO?, outorgando
ainda poderes especificos para efetuar lances, interpor recursos, assinar contratos e praticar

todos os demais atos necessarios a este procedimento licitatorio.

<Cidade/Estado>, <Dia> de <Més> de 2023.

Assinatura do representante legal da empresa

Carimbo da empresa

OBS: Com assinatura do Outorgante reconhecida em Cartorio.
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ANEXO VI
PROCESSO LICITATORIO N2 164/2023
PREGAO ELETRONICO N2 95/2023

MODELO DE DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO NA LEI COMPLEMENTAR Ne. 123/06

(Obrigatéria para Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte)

nos termos do art. 32 da Lei Complementar n.2 123 de 14 de dezembro de 2006, estando
apta a usufruir dos beneficios e vantagens legalmente instituidas por ndo se enquadrar em
nenhuma das vedacgdes legais impostas pelo § 42 do art. 32 da Lei Complementar n.2 123 de
14 de dezembro de 2006.

Declaro, para fins da LC 123/2006 e suas alteracGes, sob as penalidades deste ser:

() MICROEMPRESA — Receita bruta anual igual ou inferior a RS 360.000,00 e estando apta a
fruir os beneficios e vantagens legalmente instituidas por ndo se enquadrar em nenhuma
das vedagGes legais impostas pelo § 42 do art. 32 da Lei Complementar n2 123/06.

() EMPRESA DE PEQUENO PORTE- Receita bruta anual superior a RS 360.000,00 e igual ou
inferior a RS 4.800.000,00, estando apta a fruir os beneficios e vantagens legalmente
instituidas por ndo se enquadrar em nenhuma das vedacgdes legais impostas pelo § 42 do art.
32 da Lei Complementar n2 123/06.

Local e Data

Nome e Assinatura do Representante Legal

Observacoes:

° Esta declaracdo poderd ser preenchida somente pela licitante enquadrada como ME
ou EPP, nos termos da LC 123, de 14 de dezembro de 2006;

° A ndo apresentacdo desta declaragdo sera interpretada como ndo enquadramento
da licitante como ME ou EPP, nos termos da LC n2 123/2006, ou a op¢ao pela ndo utilizagcdo
do direito de tratamento diferenciado.
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ANEXO VIII
PROCESSO LICITATORIO N2 164/2023
PREGAO ELETRONICO N2 95/2023

MODELO DE DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO NA LEI COMPLEMENTAR Ne. 123/06

(Obrigatéria para MEI — Microempreendedores Individuais)

A empresa [nome/Razdo social], inscrita no CNPJ sob o n.2 [xxxx], localizada [rua, cidade,
Estado], neste ato representada pelo [cargo] [nome do representante legal], portador da
Carteira de Identidade n.2? [xxxx], inscrito no CPF sob o n.2 [xxxx], DECLARA, sob as
penalidades da lei, que se enquadra como Microempreendedor Individual, nos termos do
art. 18-A, § 12 da Lei Complementar n.2 123 de 14 de dezembro de 2006, estando apta a
usufruir dos beneficios e vantagens legalmente instituidas pela referida lei, por ndo se
enquadrar em nenhuma das vedacdes legais impostas pelo § 42 do art. 32 da Lei
Complementar n.2 123 de 14 de dezembro de 2006.

Declaro, para fins da LC 123/2006 e suas alteracdes, sob as penalidades disto, ser:

MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL - Empresario individual que
se enquadra na definicdo do art. 966 da Lei n2 10.406, de 10 de janeiro de 2002 - Cédigo
Civil, ouo empreendedor que exerca as atividades de industrializagdo, comercializagao
e prestacdo de servicos no ambito rural, que tenha auferido receita bruta, no ano-
calenddrio anterior, de até RS 81.000,00 (oitenta e um mil reais), que seja optante pelo
Simples Nacional e que ndo esteja impedido de optar pela sistematica prevista neste artigo.

Local e Data

Nome e Assinatura do Representante Legal

Observacgdes: Esta declaracdo poderd ser preenchida somente pela licitante enquadrada
como MEI, nos termos da LC 123, de 14 de dezembro de 2006. A ndo apresentacdo desta
declaracdo sera interpretada como ndo enquadramento da licitante como MEI, nos termos
da LC n2123/2006, ou a opgado pela ndo utilizagdo do direito de tratamento diferenciado.
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ANEXO IX
PROCESSO LICITATORIO N2 164/2023

PREGAO ELETRONICO N2 95/2023

MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL NO
QUADRO SOCIETARIO

A Empresa (inserir razao social), inscrita no CNPJ n2 (inserir nimero) por intermédio de seu
representante legal o (a) Sr. (a) (inserir nome), portador (a) da Carteira de Identidade n2
(inserir nimero e 6rgao emissor) e do CPF n2 (inserir nimero), DECLARA que ndo possui em
seu quadro societdrio servidor publico ou dirigente do poder executivo do Municipio de
Campos Novos, Fundos e/ou Fundages municipais, servidor publico da ativa, ou empregado

de empresa publica ou de sociedade de economia mista.

<Cidade/Estado>, <Dia> de <Més> de 2023.

Assinatura do representante legal da empresa

Carimbo da empresa
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ANEXO X
PROCESSO LICITATORIO N2 164/2023
PREGAO ELETRONICO N2 95/2023

MINUTA DE CONTRATO
CONTRATO PUBLICO ADMINISTRATIVO Ne /2023

Termo de Contrato de Fornecimento, que entre si celebram, o
MUNICIPIO DE CAMPOS NOVOS, entidade Juridica de Direito
Publico, cadastrada no CNPJ 82.939.232/0001-74, com
endereco a Rua Expediciondrio Jodo Batista de Almeida, n2 323,
neste ato representado pelo Sr. ,
Secretaria Municipal , e doravante
denominado de CONTRATANTE, e a empresa
, pessoa Juridica de Direito Privado
CGC/MF/ n@ , estabelecida a Rua

, na cidade de ,
denominada CONTRATADA, em conformidade com o Processo
Licitatdrio n2 /202___, Pregdo n? /202____e com
amparo na Lei n2 10.520, Decreto 5.144/05, Decreto 10.024/19
e na Lei 8666/93 atualizada firmam o seguinte:

Clausula Primeira — OBJETO

1.1. CONTRATAGCAO DE AGENTE DE INTEGRACAO PARA OPERACIONALIZAR O
PROGRAMA DE ESTAGIO DO PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE CAMPOS NOVOS,
CONFORME ESPECIFICACOES CONTIDAS NO TERMO DE REFERENCIA.

Clausula Segunda — DOS SERVICOS

2.1. A contratada deverd operacionalizar o Programa de Estdgio no ambito do Municipio,
mediante a concessdo de bolsa-auxilio e a realizacdo de processo seletivo publico de
estagiarios, com o preenchimento de até 40 (quarenta) vagas de ensino
médio/profissionalizante.

2.2. O preenchimento das vagas sera de acordo com as necessidades do Municipio.

2.3. Oservigo compreende a gestao integral de estagiarios, realizando todas as rotinas de
gestdo do contrato de estagio, incluindo os procedimentos para selecdo dos estagiarios,
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atendimentos psicoldgicos, acompanhamento e controle do estagio e repasse mensal de
bolsa-auxilio e vale transporte aos estagiarios.

2.4. A empresa deverd disponibilizar um representante no Municipio de Campos Novos,
para resolugao das demandas da Administragao Municipal.

2.5. O Municipio repassara ao agente de integracdo contratado, mensalmente, as
guantias correspondentes a bolsa-auxilio, ao auxilio-transporte a serem pagas aos
estagiarios (deduzindo-se os dias de faltas injustificadas, quando for o caso) e a quantia
correspondente a taxa de administragao.

2.6. O Estdgio sera oferecido para estudantes das seguintes areas:

Descrigao Vagas
Estagio Nivel Médio/Profissionalizante 40

2.7. A Contratada deverd acompanhar e prestar orientacdo para adequacdo das
atividades e identificacdo dos perfis dos estagidrios, prestar orientacdo juridica aos
estagiarios e unidade concedente acerca da realizacdo das atividades inerentes ao estdgio;
2.8. A contratada deverad contratar seguro de vida para cada um dos estagiarios e
apresentar a apélice na assinatura do Termo de Compromisso de Estagio;

2.9. Deverdo ainda ser observadas as demais disposi¢des constantes no Termo de
Referéncia.

Clausula Terceira — DOS VALORES E DO PAGAMENTO

3.1. Pela execucdo dos servigcos, o Municipio de Campos Novos pagara a CONTRATADA o

valor de até RS........ (.....), conforme proposta apresentada, sendo:
Item Taxa por | Quantidade Valor Total
estagiario Mensal Anual
Estagio Nivel Médio/Profissionalizante | xxx 40 XXXX XXXX

3.2. Serdo devidos a Contratada somente os valores referentes aos servigos e quantitativos
efetivamente executados, devendo ser anexado a Nota Fiscal o relatério de servigos para
afericdo do fiscal do contrato.

3.3. O Municipio repassara ao agente de integracdo contratado, mensalmente, as quantias
correspondentes a bolsa-auxilio e ao auxilio-transporte a serem pagas aos estagidrios
(deduzindo-se os dias de faltas injustificadas, quando for o caso) e quantia correspondente
a taxa de administracdo.

3.5. O estagidrio que estiver cursando a educacdo profissional ou ensino médio regular
perceberd o valor mensal de RS 750,00 (setecentos e cinquenta reais) a titulo de bolsa-
auxilio.

3.6. O valor do auxilio transporte sera de RS 70,00 (setenta reais).
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3.7. O valor total estimado para repasse mensal, incluindo os valores de bolsa auxilio, vale
transporte e a remuneracdo pelos servicos prestados esta representado na tabela abaixo:

ltem Quantidade Bolsa Vale Taxa Total Total

Transporte Mensal Anual

Estagio Nivel Médio / 40 750,00 70,00 XX XXXX XXXX
Profissionalizante

3.8. O valor a ser pago a CONTRATADA podera variar mensalmente, conforme a quantidade
de estagidrios efetivamente admitidos.

3.9. O pagamento sera realizado mensalmente em até 07 (sete) dias apds a apresentagao da
fatura e relatdrio de servicos, incluindo a comprovacdo de repasse das bolsas e do vale
transporte.

3.10. O pagamento sera realizado em conta corrente da CONTRATADA.

3.11. Em caso de erro na fatura ou ndo apresentacdo dos relatérios, o pagamento ficara
retido até que os documentos sejam regularizados;

3.12. N3o serd realizado pagamento antecipado.

Clausula Quarta - DA DESPESA E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

4.1. As despesas oriundas do presente contrato correrdo por conta da seguinte dotacao
orcamentdria:

Orgdo: Departamento de Administragéo e Finangas
Unidade: Administracdo e Finangas
Proj/Ativ.: Manutengéo ds Atividades do Agiliza
Despesa: 43 3.3.90.00.00 / 1.500.0000.0000

Clausula Quinta - DA VIGENCIA E DO REAJUSTE

5.1. A vigéncia do contrato, resultante desse processo licitatério, Pregdo eletrénico n?
66/2023, serd de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado nos termos previsto no art. 57, inciso 1, da Lei Federal n° 8.666/93, caso haja
interesse das partes e mediante termo aditivo.

5.2. Nao havera reajuste, nem atualizacdo de valores, exceto na ocorréncia de fato que
justifique a aplicacdo da alinea “d”, do inciso Il, do artigo 65, da Lei n. 8.666, de 21 de junho
de 1993, consolidada.

5.3.  No caso de prorrogacdo do prazo de duracdo do contrato, ndo sera admitida a
renegociacao do pre¢o, mas apenas sua atualizagdo monetaria, para efeito de reposi¢do das
perdas inflacionarias acumuladas no periodo de 12 (doze) meses, através da aplicacdo do
INPC — indice Nacional de Precos ao Consumidor, calculado pelo IBGE - Instituto Brasileiro
de Geografia e Estatistica, ou de outro que vier a substituir, no caso de sua extingdo.
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Clausula sexta — DAS OBRIGACOES

6.1. Das Obrigagdes da Contratada:

a. Apds a convocacdo, assinar a ata no prazo maximo estabelecido, sob pena de aplicacdo
das sangdes previstas;

b. Ndo transferir a outrem a execucao do objeto e demais obrigacbes avancadas;

c. Manter durante toda a execuc¢do do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e
qualificacdo exigidas para sua contratacdo em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas;

d. Assumir todos os encargos previdenciarios e obriga¢des sociais previstos na legislagdo
social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época prépria;

e. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como salario, instalacao,
transporte, alimentacao, diarias, indenizagGes civis e quaisquer outras que forem devidas a
seus empregados na execuc¢do do objeto, ficando o Municipio de Campos Novos/SC isento
de qualquer vinculo empregaticio.

f. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e
prejuizos materiais ou pessoais causados pela prestadora de servicos, seus empregados, ou
prepostos a Contratante ou a terceiros.

g. Prestar um atendimento especializado, receptivo e ativo, executado por meio de
profissionais qualificados em normas, regulamentos, processo de supervisao e sistemas
eletronicos de processamento de dados, relativos ao Estagio Supervisionado, bem como
servicos de suporte operacional e administrativo, gestao e disponibilizacdo de informacoes
gerenciais estratégicas, necessarios para a adequada gestdo do processo de atendimento,
sua coordenacdo e supervisao.

h. Oferecer atendimentos psicolégicos periddicos com profissional habilitado para
acompanhamento e controle do estagio;

i. Realizar no minimo uma reunido mensal com todos os estagiarios;

j. Acompanhar e prestar orientacdo para adequacao das atividades e identificacdo dos perfis
dos estagiarios;

k. Prestar orientacdo juridica aos estagiarios e unidade concedente acerca da realizacdo das
atividades inerentes ao estagio;

I. Contratar seguro de vida para cada um dos estagidrios e apresentar a apdlice n a assinatura
do Termo de Compromisso de Estagio;

m. Manter convénios ou outros instrumentos juridicos especificos com as instituicdes de
ensino, contendo as condicdes exigidas para a caracterizacdo e definicdo do estagio de
estudantes.

n. Realizar o processo seletivo de estagidrios de acordo com as areas de interesse do
Municipio e nas condi¢des definidas no Termo de referéncia.

0. Preparar toda a documentacdo legal referente ao estagio, incluindo o Termo de
Compromisso de Estagio - TCE.
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p. Convocar os estudantes classificados no processo seletivo para a assinatura do TCE, por
telefone e por meio de mensagem de correio eletronico, em até 2 (dois) dias Uteis a partir
da solicitagdo do Municipio

g. Emitir TCE e/ ou Termo Aditivo - TA, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis a partir da
solicitacdo, a ser assinado pelo CONTRATADO, pela instituicdo de ensino, pelo Municipio e
pelo estagiario e, quando menor de 18 anos, por seu responsavel legal, observando-se as
exigéncias contidas nas normas legais e regulamentares pertinente

r. Orientar o estudante, no ato da retirada do TCE, sobre os aspectos legais e técnicos do
estagio.

s. Viabilizar a abertura de conta-corrente, pelo estagiario, em agéncia de instituicdo bancaria.
t. Encaminhar os relatérios semestrais das atividades desenvolvidas pelos estagidrios as
respectivas instituicdes de ensino.

u. Acompanhar a situacdo escolar/académica de cada estagidrio e, em caso de irregularidade
relacionada a frequéncia, ao trancamento de matricula ou a perda do vinculo, por qualquer
outra forma, com a instituicdo de ensino, informar a Administracdo Municipal para as
devidas providéncias.

v. Responsabilizar-se pela consolidacdo das folhas de frequéncia dos estagiarios, pelo
processamento da folha de pagamento, bem como pelo pagamento da bolsa-auxilio e do
auxilio transporte aos estagiarios.

w. Efetuar o repasse da bolsa-auxilio e do auxilio-transporte aos estagidrios até o quinto dia
util de cada més.

X. Providenciar o desligamento e/ou a substituicdo do estagidrio, mediante o interesse e a
conveniéncia da Administracdo Municipal e iniciar processo de encaminhamento de novo
estudante/estagiario classificado no processo seletivo, sempre que solicitada a substitui¢do.
y. Indicar um representante no municipio para atuar como executor do contrato, de forma
integrada com a equipe do Municipio.

z. Promover periodicamente orientacdo aos servidores supervisores de estagio da
contratante com a finalidade de dar maiores esclarecimentos do papel a ser prestado pelas
partes integrantes do objeto.

6.2. Das Obrigag¢oes da Contratante:

a. Fiscalizar a execucdo do objeto;

b. Notificar por escrito a empresa contratada sobre qualquer irregularidade verificada no
objeto;

c. Identificar as vagas de estagio e comunicar ao agente de integracdo contratado a
guantidade de oportunidades a serem concedidas, por area de atividades e por unidade
organizacional

d. Solicitar ao CONTRATADO a abertura e divulgacdo de processo seletivo, prestando as
informagdes necessarias a sua realizagao.
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e. Enviar ao CONTRATADO as solicitacdes de encaminhamento de candidatos classificados
no processo seletivo.

f. Informar ao CONTRATADO as atividades, a jornada, a carga horaria, a data do inicio do
estdgio, o horario, a duracdo e o valor da bolsa-auxilio e do auxilio-transporte, assim como a
unidade onde se realizara o estagio.

g. Designar servidor com formacdo ou experiéncia profissional na drea de conhecimento
desenvolvida no curso do estagiario para desempenhar atividades de supervisao de estagio.
h. Participar da sistematica do acompanhamento, supervisdo e avaliagdo dos estagiarios,
fornecendo dados as instituicdes de ensino ou ao CONTRATADO, quando solicitado.

i. Solicitar ao estagiario, a qualquer tempo, documentos comprobatérios da regularidade da
situagdo escolar/académica.

j. Solicitar a substituicdo de estagidrios quando ocorrer desligamento, se for de seu interesse.
k. Solicitar a prorrogacdo da vigéncia do Termo de Compromisso de Estagio - TCE e/ou o
desligamento do estagiario, comunicando-os de imediato ao CONTRATADO.

I. Encaminhar ao CONTRATADO, até o 32 dia util de cada més, listagem de frequéncia dos
estagiarios no més anterior;

m. Atestar a Nota Fiscal/Fatura para efeito de pagamento.

n. Transferir ao CONTRATADO, em até 07 (sete) dias apds a apresentacdo da fatura e
relatério de servigos, incluindo a comprovacao

recursos destinados ao pagamento da bolsa-auxilio, do auxilio-transporte dos estagiarios e
os valores referentes a taxa de administracgao.

0. Acompanhar, controlar e fiscalizar as atividades de execuc¢do do Contrato, avaliando os
seus resultados.

p. Assinar o TCE e os respectivos Aditivos dos planos de atividades dos estagiarios.

g. Disponibilizar local para realizacdo das provas do processo seletivo e da entrevista de
avaliacdo psicoldgica.

Clausula Sétima — DAS PENALIDADES

7.1.  Assanc¢les administrativas abaixo descritas, aplicaveis durante o certame licitatério
e vigéncia do contrato, estdo em conformidade e tem como norte a Lei n? 8.666/93 e
alteragOes posteriores.

7.2. Se no decorrer da execucdo do objeto do presente instrumento, ficar comprovada a
existéncia de qualquer irregularidade ou ocorrer inadimplemento parcial ou total pelo qual
possa ser responsabilizada a Licitante, esta, sem prejuizo das demais sancbes previstas,
poderd sofrer as seguintes penalidades:

7.2.1. ADVERTENCIA ESCRITA, com o intuito de registrar o comportamento inadequado do
licitante e/ou contratado.

7.2.2. MULTA, pela inexecug¢do contratual, inclusive por atraso injustificado na execucao do
contrato, sendo graduada de acordo com a gravidade da infracdo, obedecidos os seguintes
limites:
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a. 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total da contratacdo, devidamente
atualizado, sem prejuizo das demais cominacbes aplicaveis, na recusa injustificada da
licitante vencedora em assinar o contrato, apds regularmente convocada, caracterizando
inexecucdo total das obrigacdes acordadas;

b. 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total da contratacdo, nos casos de
anulacdo do contrato por culpa da CONTRATADA;

c. 0,33% (trinta e trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o
valor da etapa do servigo ndo realizado;

d. 0,66% (sessenta e seis décimos por cento) sobre o valor da etapa do servigo ndo
realizado, por cada dia subsequente ao trigésimo;

7.2.2.1. A multa, ndo impede que a Administracao rescinda unilateralmente o
contrato e aplique as demais sangdes previstas na lei;

7.2.2.2. A multa, aplicada apds regular processo administrativo, serd descontada da
garantia do contratado faltoso;

7.2.2.3. Se o valor da multa exceder ao da garantia prestada, além da perda desta, a
contratada respondera pela sua diferenca, que sera descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administracao ou, ainda, se for o caso, cobrada judicialmente;
7.2.2.4. Ndo tendo sido prestada a garantia, a Administracdo se reserva o direito de
descontar diretamente do pagamento devido a contratada o valor de qualquer multa
porventura imposta, ou, ainda, se for o caso, cobrar judicialmente;

7.2.2.5. As multas previstas ndo tém carater compensatdrio e o seu pagamento nao
eximira a contratada da responsabilidade por perdas e danos decorrentes das infracdes
cometidas.

7.2.3. SUSPENSAO, sem prejuizo das demais cominacdes legais e contratuais, ficando
impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e
suspenso do Cadastro de Fornecedores do Municipio de Campos Novos/SC, pelo prazo de 02
(dois) anos, na hipdtese de:

a. Deixar de apresentar os documentos discriminados no Edital, tendo declarado que
cumpria os requisitos de habilitacado;
b. Apresentar documentacdo falsa para participar no certame, conforme registro em

ata, ou demonstrado em procedimento administrativo, mesmo que posterior ao
encerramento do certame;

c. Retardar a execucdo do certame por conduta reprovavel da licitante, registrado em
ata;

d. N3o manter a proposta ap6s a adjudicacao;

e. Comportar-se de modo inidéneo durante a realizacdo do certame, registrado em ata;
f. Cometer fraude fiscal demonstrada durante ou apds a realizacao do certame;

g. Fraudar a execugao do contrato;

h. Descumprir as obriga¢des decorrentes do contrato.
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7.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enguanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a Prefeitura Municipal de Campos Novos, que sera concedida quando o
contratado ressarci-la pelos prejuizos resultantes da infracdo e apds decorridos 2 (dois) anos
no caso de aplicacdo de suspensao.

7.3. Na aplicacdo das penalidades previstas neste instrumento a Administracdo
considerard, motivadamente, a gravidade da falta, seus efeitos, bem como os antecedentes
da licitante ou contratada, graduando-as e podendo deixar de aplica-las, se admitidas
justificativas da licitante ou contratada, nos termos do que dispde o art. 87, caput, da Lei
Federal n2 8.666/93.

7.4.  As penalidades aplicadas serao registradas no cadastro da empresa.

7.5. Nenhum pagamento sera realizado a Contratada enquanto pendente de liquidagao
qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual.

7.6. Arecusa do adjudicatério em assinar o contrato no prazo estabelecido o impede de
participar de novas licitagdes pelo prazo minimo de 12 (doze) meses junto a este Municipio,
sem prejuizo das penalidades previstas em Lei.

7.7. O contrato poderd ser rescindido, unilateralmente, atendida a conveniéncia
administrativa.

7.8. A critério do Municipio de Campos Novos cabera rescisdo do contrato,
independentemente de interpelagao judicial ou extrajudicial quando a contratada:

e) Rescindir unilateralmente e imotivadamente o presente contrato ensejando o
direito, a outra parte, de cobranca de multa e indenizacdo pelo descumprimento do mesmo
no valor de 50% (cinquenta por cento) do valor total restante previsto a sua plena execucéo,
tendo por base o seu periodo de vigéncia;

f) N3o cumprir quaisquer das obrigacdes contratuais, ou;

g) Transferir o contrato a terceiros, no todo ou em parte, sem autorizacdo do Municipio,
ou;

h) Incidir em outros motivos previstos no art. 78 da Lei 8.666/93.

Clausula Oitava — DA RESCISAO
8.1. O presente contrato sera rescindido, independentemente de interpelacdo ou
procedimento judicial:

a) No caso de inexecucdo total ou parcial, bem como pelos motivos enumerados no Art.
79 da Lei 8666/93 e alteracBes posteriores.

b) No caso de dolo, culpa, simulacdo ou fraude na execucdo do presente contrato.

c) Quando ficar evidenciada a incapacidade da contratada para dar execucdo ao
contrato ou prosseguir na sua execugao.

d) Se a contratada transferir o presente contrato, ou sua execu¢do em todo ou em parte,

sem prévia autorizagao do municipio.
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Clausula Nona - DA VINCULAGAO DO CONTRATO

9.1. O presente contrato esta vinculado ao processo licitatério Pregdo Eletrénico n2
/ , obrigando-se a contratada a manter durante a vigéncia do presente

contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no edital.

Clausula Décima - DA LEGISLAGAO APLICAVEL

10.1. O presente contrato rege-se pelas disposicGes da Lei Federal n? 8.666/93 e suas

alteragbes posteriores, bem como em normas de direito administrativos aplicaveis e

subsidiariamente as normas de direito comum.

Clausula Décima Primeira - DO FORO.

11.1. Fica eleito o foro da Comarca de Campos Novos/ SC, para dirimir as questGes

judiciarias relativas ou resultantes do presente.

11.2. E por assim haverem acordado, declaram ambas as partes aceitar as disposi¢des

estabelecidas nas cldusulas do presente contrato, bem como observar fielmente outras

disposicdes legais e regulamentares sobre o assunto, firmam o presente contrato em duas

vias de igual teor, na presenca de duas testemunhas que também assinam.

Campos Novos (SC),

Municipio de Campos Novos
Secretdrio da Fazenda e Administracado

CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
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gﬁt@ﬁllﬂﬁng www.camposnovos.sc.gov.br

CATARIE



Campos Movos

MUNICIPIO DE
CAMPOS NOVOS

Rua Expedicionario Jodo Batista de Almeidg, 323
Centro - 87620.000 - Santa Cataring

Celeire Catarinense

ANEXO XI
PROCESSO LICITATORIO N2 164/2023
PREGAO ELETRONICO N2 95/2023

TERMO DE REFERENCIA

1. OBIJETO
1.1. O objeto da presente licitacdo é a contratacdo de agente de integracdo para
operacionalizar o Programa de Estdgio do Poder Executivo do Municipio de Campos Novos

para o ano de 2024, conforme especificacdes contidas neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A pratica do estagio estudantil constitui-se num valioso instrumento, visto que integra
o conhecimento tedrico adquirido durante o aprendizado escolar/académico com a vivéncia
pratica dos problemas e solu¢des da organizacdo institucional.

2.2. A contratacdo de estagidrios, além de minimizar o déficit de pessoal existente na area
administrativa, é também um compromisso social da Administracdo Publica Municipal e
possibilita aos estudantes a complementacao de ensino e aprendizagem, constituindo-se em
instrumento de iniciacdo ao trabalho, de aperfeicoamento técnico-cultural, cientifico e de
relacionamento humano.

2.3. A central de Atendimento Agiliza Campos Novos além de buscar otimizar o

atendimento ao cidaddo, objetiva funcionar como porta de entrada de jovens no mercado de

CELEIRO
gﬁI@!?INENSE www.composnovos.sc.gov.br

A CATARINA



Campos Movos

Celeire Catarinense

MUNICIPIO DE
CAMPOS NOVOS
Rua Expedicionario Jodo Batista de Almeidg, 323
Centro - 87620.000 - Santa Cataring

trabalho através do Programa Agiliza Jovem, que qualifica profissionalmente e concede a
oportunidade de estdgio remunerado aos estudantes.

2.4. Acontratacdo de servicos de agente de integracdo para estagio remunerado é possivel,
nos termos do artigo 52 da Lei 11.788/2008, e mostra-se necessaria, na medida em que as
atividades de recrutamento, contratacdo, treinamento e acompanhamento do desempenho
dos estagiarios serdo desempenhadas por empresa especializada na area.

2.5. Paraodesenvolvimento das rotinas operacionais, o auxilio de um agente de integracao
imprime rapidez no atendimento de solicitacdes e promove uma reducdo significativa dos
procedimentos operacionais necessarios a formalizacdo dos estagios entre os estudantes, as

instituicoes de ensino e o Municipio de Campos Novos.

3. VALOR ESTIMADO TOTAL DO CONTRATO

3.1. Diante das informacgdes obtidas, conforme a mediana dos precos praticados e nos
orcamentos de empresas do ramo, verificou-se que o valor mensal estimado, levando em
consideracdo a contratacdo de 40 estagiarios, serd de RS 3.100,00 (trés mil e cem reais) e o
valor anual serd de RS 37.200,00 (trinta e sete mil e duzentos reais).

3.2.  Ovalor unitario maximo da taxa de administracdo por estagiario é de RS 77,50 (setenta
e sete reais e cinquenta centavos).

3.3. A taxa da administracdo aplicada aos valores refere-se ao valor fixo, por estagiario,
cobrado pelo agente de integracdo, considerando as vagas efetivamente ocupadas.

3.4. Os agentes de integracdo interessados na contratacdo deverdo ofertar valor fixo pré-

determinado, por estagiario.
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3.5. Na taxa de administracdo ofertada deverao estar inclusos todos os impostos, taxas e
demais encargos/despesas necessarios ao atendimento do objeto do contrato, bem como o
seguro contra acidentes pessoais em favor de cada estagiario.

3.6. Em func¢do das necessidades do Municipio de Campos Novos, o quantitativo de
estudantes podera variar ao longo da execucdo do Contrato a ser firmado, respeitado o limite
do valor global.

3.7. Ovaloraser pagoa CONTRATADA serd apurado mensalmente, conforme a quantidade
de estagidrios efetivamente admitidos, destacando-se que o Municipio ndo se vincula a
demandar o total de estagiario estimado.

3.8. O limite maximo de 40 (quarenta) estagiarios somente sera contratado caso surjam
demandas eventuais que justifiquem tal contratacdo e dependera ainda da disponibilidade
orcamentdria e de previsdo no exercicio financeiro para tal finalidade.

3.9. O valor da bolsa-auxilio foi definido pelo Decreto Municipal n2. 8.782/2020.
3.10. O estagidrio que estiver cursando a educacdo profissional ou ensino médio regular
perceberd o valor mensal de RS 750,00 (setecentos e cinquenta reais) a titulo de bolsa-auxilio.
3.11. O auxilio transporte serd pago juntamente com a bolsa auxilio e serd de RS 70,00
(setenta reais) mensais por estagiario.

3.12. O valor total estimado para repasse mensal, incluindo os valores de bolsa auxilio, vale

transporte e a remuneracdo pelos servicos prestados esta representado na tabela abaixo:

Item Quanti Bolsa Vale Taxa Total cada | Total Mensal | Total Anual 40
dade (RS) Transporte (RS) Estagiario | 40 estagiarios estagiarios
(RS) Mensal (RS) (RS)
(R$)
Estagio Nivel Meédio 40 750,00 70,00 77,50 897,50 35.900,00 430.800,00
/Profissionalizante
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4. ESPECIFICACAO DO SERVICO

4.1. Contratacdo de agente de integracao para operacionalizar o Programa de Estagio no
ambito do Municipio, mediante a concessdao de bolsa-auxilio e a realizacdo de processo
seletivo publico de estagiarios, com o preenchimento de até 40 (quarenta) vagas de ensino
médio/profissionalizante.

4.2. O preenchimento das vagas de estagio ocorrerd de acordo com as necessidades do
Municipio.

4.3. O servico compreende a gestdo integral de estagiarios, realizando todas as rotinas de
gestdo do contrato de estagio incluindo os procedimentos para selecdo dos estagiarios,
atendimentos psicoldgicos, acompanhamento, controle do estdgio e repasse mensal de bolsa
auxilio e vale transporte aos estagiarios.

4.4. A empresa deverd disponibilizar um representante no Municipio de Campos Novos,
para resolucao das demandas da Administragao Municipal;

4.5. O Municipio repassard ao agente de integracdo contratado, mensalmente, as quantias
correspondentes a bolsa-auxilio, ao auxilio-transporte a ser pagas aos estagidrios (deduzindo-
se os dias de faltas injustificadas, quando for o caso) e quantia correspondente a taxa de
administracdo.

4.6. O estdgio sera oferecido para estudantes das seguintes areas:

Ensino Médio/Profissionalizante 40 vagas
TOTAL 40 vagas

4.7. A quantidade acima foi estimada com base nas atuais necessidades da Administracao,

e a quantidade de estagidrios por area de formacdo podera sofrer alteracdo, caso sejam

identificadas necessidades futuras.
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4.8. O quantitativo de estudantes podera variar ao longo da execucdo do Contrato a ser
firmado, respeitado o limite do valor global.

4.9. Ovaloraser pagoa CONTRATADA sera apurado mensalmente, conforme a quantidade
de estagiarios efetivamente admitidos.

4.10. O limite maximo de até 40 (quarenta) estagiarios somente sera contratado caso
surjam demandas que justifique tal contratacdo e dependerda ainda da disponibilidade
orcamentdria e previsao no exercicio financeiro para tal finalidade.

4.11. O valor da bolsa considera a jornada de trabalho de 06 (seis) horas diarias e 30 (trinta)

horas semanais.

5. NATUREZA DO ESTAGIO

5.1. O Programa de Estagio visa propiciar aos estudantes de nivel médio/técnico a
oportunidade de qualificacdo e inser¢do no mercado de trabalho.

5.2. Aprendizado de competéncias préprias da atividade profissional e a contextualizacao
curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidada e para o trabalho.
5.3.  Asatividades do estagio poderdo ser realizadas na Central de Atendimento ao Cidadao
e nas areas administrativas das demais secretarias municipais.

5.4. O estagio destina-se a estudantes com matricula e frequéncia regular em curso de nivel
médio/profissionalizante desde que atendam as seguintes condigdes:

a. O estudante deverad ter a idade minima de 16 (dezesseis) anos e estar matriculado no
curso de educacao profissional oferecido pelo Municipio em parceria com o SENAC;

b. Para realizar a inscricdo para o processo seletivo, o candidato deverd residir no

Municipio de Campos Novos;

CELEIRO
gﬁI@!?INENSE www.composnovos.sc.gov.br

NTA CATARINA




Campos Movos

MPOS

Celeire Catarinense

CELEIRO
gnTnRI,NENSE www.composnovos.sc.gov.br

NOVOS

MUNICIPIO DE
CAMPOS NOVOS

Rua Expedicionario Jodo Batista de Almeidg, 323
Centro - 87620.000 - Santa Cataring

c. Para realizar a inscri¢do no estagio de ensino médio/profissionalizante o candidato ndo
podera ter estagiado no Municipio de Campos Novos ou exercido anteriormente qualquer
cargo ou emprego registrado e remunerado.

5.5. As 40 vagas destinadas a estudantes de nivel médio/profissionalizante estdo
condicionadas a frequéncia do estudante em curso técnico profissionalizante ofertado pelo
Municipio.

5.6. O Municipio de Campos Novos ofertara gratuitamente 40 vagas no Curso Técnico em
Administracdo aliado a Gestdo Publica na Prética, ministrado pelo SENAC.

5.7.  As 40 vagas serdo preenchidas conforme a lista de classificacdo do processo seletivo.
5.7.1. Os 20 primeiros classificados serdo selecionados para o estadgio remunerado e os
demais fardo parte da lista de Cadastro Reserva e permanecerdo frequentando o curso
técnico.

5.7.2. Em caso de desligamento de algum estagidrio da Central de Atendimento, o primeiro
classificado na lista de cadastro reserva serd chamado para substitui-lo, desde que esteja
frequentando regularmente as aulas do Curso Técnico.

5.8.  Serdoreservadas, das vagas de estagio oferecidas, 10% (dez por cento) aos estudantes
portadores de necessidades especiais

5.9. Havera reserva de vagas para estudantes de escola publica e alunos encaminhados
pelo CRAS ou CREAS.

5.10. O quantitativo de vagas do Programa de Estagio sera distribuido em funcdo da area de

especializacdo e da demanda das unidades organizacionais, podendo ser alterado, reduzido

ou acrescido, conforme interesse do Municipio.
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5.11. Orecrutamento e a selecdo de estudantes serdo realizados pelo agente de integracado
por meio de processo seletivo, de acordo com as normas estabelecidas neste Termo de
Referéncia e demais disposicoes legais.

5.12. O estagidrio serd orientado e supervisionado pelo titular da unidade onde for
localizado ou pelo servidor indicado para tal, desde que esse supervisor possua formacdo ou
experiéncia profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagidrio e,
quando exigido em lei, inscricdo em drgao de fiscalizagao profissional.

5.13. A duracdo do estagio sera de até 2 (dois) anos e compreendera a jornada de 6 (seis)
horas didrias e 30 (trinta) horas semanais, sem prejuizo das atividades discentes e em horario
compativel ao da unidade onde o estagiario estiver localizado.

5.14. O estagio, se houver interesse das partes, poderd ser prorrogado até o periodo maximo
ou até a data de conclusdo do curso, prevalecendo o que vier a ocorrer primeiro, desde que a
duragdo nao exceda 2 (dois) anos.

5.15. A bolsa-auxilio serd paga com base na frequéncia mensal do estagidrio, deduzindo-se
as faltas injustificadas, os atrasos e as saidas antecipadas, salvo em hipdtese de compensacao
de horario, desde que devidamente acordada com o supervisor do estagio.

5.16. Ocorrera o desligamento do estagiario nas seguintes hipdteses:

a. Automaticamente, ao concluir o periodo fixado para o estagio, ressalvada a
possibilidade de prorrogacao;

b. De oficio ou por comprovacao de falta de aproveitamento no estagio ou na instituicdo

de ensino, a ser verificada pelo descumprimento das determinacdes regulamentares relativas

a frequéncia e pela avaliacdo de desempenho;
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C. Conclusao, desisténcia ou abandono do curso e trancamento de matricula, bem como
a perda do vinculo, por qualquer outra forma, com a instituicdo de ensino ou reprovag¢do no
ano letivo, se estagidrio do ensino médio ou ainda, reprovacdao no Curso Técnico do SENAC;
d. Descumprimento, pelo estagiario, de qualquer obrigacdo assumida no Termo de
Compromisso de Estagio - TCE;

e. Inobservancia dos deveres e proibicdes prescritos nas normas estabelecidas pela
Central de Atendimento ao Cidadao e pelo Municipio;

f. Abandono, caracterizado por auséncia ndo justificada de trés dias consecutivos no més
ou de dez dias no semestre;

g. Por conduta incompativel com a exigida pelo Municipio;

h. A pedido do estagiario.

5.17. Em nenhuma hipétese o estagio gerard vinculo empregaticio com a Municipio de
Campos Novos.

5.18. O estagidrio terd assegurado, sempre que o estdgio tiver duracao igual ou superior a 1
(um) ano, periodo de recesso remunerado de 30 (trinta) dias, a ser gozado preferencialmente
durante suas férias escolares.

5.19. Os dias de recesso serdo concedidos de maneira proporcional, nos casos de o estagio
ter duracgdo inferior a 1 (um) ano.

5.20. O estagiario estara segurado contra acidentes pessoais, por invalidez permanente ou

por morte, durante a vigéncia do respectivo Termo de Compromisso de Estagio.

6. PROCESSO SELETIVO DOS ESTAGIARIOS

6.1. O agente de integracdo devera iniciar processo seletivo para estagio logo apds a

assinatura do contrato e devera conclui-lo no prazo de 15 (quinze) dias.
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6.2. O processo seletivo constituir-se-a de uma prova escrita com questdes objetivas, de
cardter eliminatério.

6.3. O local para realizacdo da provas e entrevistas serd providenciado pelo Municipio.
6.4. Devera ser realizada avaliagdo psicoldgica, de carater classificatério, para identificacao
de perfil dos candidatos.

6.5. O resultado do processo seletivo servird para formacao de cadastro reserva e este serd
utilizado para convocagao futura, visando preencher vagas de estagio durante o periodo de
validade da selecao.

6.6. O processo seletivo serd valido por 1 (um) ano, a contar da data da homologac¢ao do
resultado final e poderd ser prorrogado por igual periodo.

6.7. Ao se verificar o esgotamento do cadastro reserva, o Contratado deverd realizar
processo seletivo complementar para nova formacao de cadastro do curso demandante.

6.8. Os candidatos portadores de necessidades especiais, observados os critérios e
procedimentos adequados as caracteristicas desse publico, participardo do processo seletivo
em igualdade de condi¢bes com os demais candidatos.

6.9. No ato da convocacdo para preencher uma vaga de estdgio, o candidato com
deficiéncia deverd apresentar ao agente de integracdo laudo médico original ou cdpia
autenticada, emitido nos ultimos 12 (doze) meses, atestando a espécie e o grau ou nivel de
deficiéncia, com expressa referéncia ao cddigo correspondente da Classificacdo Internacional
de Doencas (CID), bem como a provavel causa da deficiéncia.

6.10. Na falta de candidatos aprovados para as vagas reservadas aos estudantes portadores

de necessidade especial ou encaminhados pelo CRAS ou CREAS, estas serdo preenchidas pelos

demais candidatos, observando-se a ordem de classificacao.
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6.11. O agente de integracdo contratado devera realizar todas as fases e atos de execugao
do processo seletivo, cabendo-lhe, em especial:
a) A elaboracdo dos editais, comunicados, formuldrios, programas, cadastros e listagens

referentes ao processo seletivo;

b) Elaboracdo e impressao das provas;

c) Realizacdo da avaliacdo psicoldgica;

d) A ampla divulgacao da realizagao do processo seletivo;

e) A realizacdo do processo de inscricio para o processo seletivo (Internet e/ou

presencial), que serd gratuita e dar-se-a em data, local e hordrio a serem definidos no edital;
f) Disponibilizacdo de informacdes aos candidatos, em seu sitio na Internet, relativas a
todas as etapas do processo seletivo.

g) Fornecimento de listas com o resultado final do processo seletivo, em ordem alfabética
e em ordem de classificacdo, por drea de formacgado, inclusive listas em separado para os
estudantes com deficiéncia, em material impresso e em meio magnético;

h) O compromisso de assumir todos os encargos decorrentes da contratacao de recursos

fisicos, materiais e humanos demandados pelo processo seletivo.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1. Identificar as vagas de estdgio e comunicar ao agente de integracdo contratado a
quantidade de oportunidades a serem concedidas, por drea de atividades e por unidade
organizacional

7.2.  Solicitar ao CONTRATADO a abertura e divulgacao de processo seletivo, prestando as

informacdes necessarias a sua realizacdo.
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7.3. Enviar ao CONTRATADO as solicitacbes de encaminhamento de candidatos
classificados no processo seletivo.

7.4. Informar ao CONTRATADO as atividades, a jornada, a carga hordria, a data do inicio
do estagio, o hordrio, a duragao e o valor da bolsa-auxilio e do auxilio-transporte, assim como
a unidade onde se realizara o estagio.

7.5. Designar servidor com formacdo ou experiéncia profissional na drea de conhecimento
desenvolvida no curso do estagiario para desempenhar atividades de supervisdo de estagio.
7.6.  Participar da sistematica do acompanhamento, supervisao e avaliacao dos estagidrios,
fornecendo dados as instituicdes de ensino ou ao CONTRATADO, quando solicitado.

7.7. Solicitar ao estagidrio, a qualquer tempo, documentos comprobatérios da
regularidade da situacdo escolar/académica.

7.8. Solicitar a substituicdo de estagidrios quando ocorrer desligamento, se for de seu
interesse.

7.9. Solicitar a prorrogacdo da vigéncia do Termo de Compromisso de Estagio - TCE e/ou o
desligamento do estagidrio, comunicando-os de imediato ao CONTRATADO.

7.10. Encaminhar ao CONTRATADO, até o 32 dia util de cada més, listagem de frequéncia
dos estagiarios no més anterior.

7.11. Atestar a Nota Fiscal/Fatura para efeito de pagamento.

7.12. Transferir ao CONTRATADO, em até 07 (sete) dias apds a apresentacdo da fatura e
relatério de servigos, incluindo a comprovacdo de repasse das bolsas e do vale transporte, os
recursos destinados ao pagamento da bolsa-auxilio, do auxilio-transporte dos estagidrios e os
valores referentes a taxa de administracao.

7.13. Acompanhar, controlar e fiscalizar as atividades de execucdo do Contrato, avaliando

0s seus resultados.
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7.14. Assinar o TCE e os respectivos Aditivos dos planos de atividades dos estagiarios.

7.15. Disponibilizar local para realizagdo das provas e da entrevista de avaliagao psicolégica.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Prestar um atendimento especializado, receptivo e ativo, executado por meio de
profissionais qualificados em normas, regulamentos, processo de supervisdo e sistemas
eletronicos de processamento de dados, relativos ao Estagio Supervisionado, bem como
servicos de suporte operacional e administrativo, gestdo e disponibilizacdo de informacdes
gerenciais estratégicas, necessarios para a adequada gestdo do processo de atendimento, sua
coordenacao e supervisao.

8.2.  Oferecer atendimentos psicoldgicos peridédicos para acompanhamento e controle do
estagio;

8.3. Realizar no minimo uma reunido mensal com todos os estagiarios;

8.4. Acompanhar e prestar orientacdo para adequacdo das atividades e identificacdo dos
perfis dos estagiarios;

8.5.  Prestar orientacdo juridica aos estagiarios e unidade concedente acerca da realizacao
das atividades inerentes ao estdgio;

8.6. Contratar seguro de vida para cada um dos estagidrios e apresentar a apodlice na
assinatura do Termo de Compromisso de Estagio;

8.7. Manter convénios ou outros instrumentos juridicos especificos com as instituicdes de
ensino, contendo as condi¢Oes exigidas para a caracterizacdo e definicdo do estagio de
estudantes.

8.8. Realizar o processo seletivo de estagiarios de acordo com as dareas de interesse do

Municipio e nas condicdes definidas deste Termo de referéncia.
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8.9. . Preparar toda a documentacdo legal referente ao estagio, incluindo o Termo de
Compromisso de Estagio - TCE.

8.10. Convocar os estudantes classificados no processo seletivo para a assinatura do TCE,
por telefone e por meio de mensagem de correio eletronico, em até 2 (dois) dias Uteis a partir
da solicitagdo do Municipio

8.11. Encaminhar negociacdo de seguros contra acidentes pessoais em favor do estagiario.
8.12. Emitir TCE e/ ou Termo Aditivo - TA, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis a partir
da solicitacdo, a ser assinado pelo CONTRATADO, pela instituicdo de ensino, pelo Municipio e
pelo estagidrio e, quando menor de 18 anos, por seu responsdavel legal, observando-se as
exigéncias contidas nas normas legais e regulamentares pertinente

8.13. Orientar o estudante, no ato da retirada do TCE, sobre os aspectos legais e técnicos do
estagio.

8.14. Viabilizar a abertura de conta-corrente, pelo estagiario, em agéncia de instituicao
bancaria.

8.15. Encaminhar os relatdrios semestrais das atividades desenvolvidas pelos estagidrios as
respectivas instituicdes de ensino.

8.16. Acompanhar a situacdo escolar/académica de cada estagiario e, em caso de
irregularidade relacionada a frequéncia, ao trancamento de matricula ou a perda do vinculo,
por qualquer outra forma, com a instituicdo de ensino, informar a Administracdo Municipal
para as devidas providéncias.

8.17. Responsabilizar-se pela consolidacdo das folhas de frequéncia dos estagidrios, pelo

processamento da folha de pagamento, bem como pelo pagamento da bolsa-auxilio e do

auxilio transporte aos estagidrios.
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8.18. Apresentar, no dia util seguinte ao recebimento da folha de pagamento dos
estagiarios, documento de cobranga referente as bolsas-auxilio e aos auxilios-transporte
concedidos no més imediatamente anterior, indicando o banco, a agéncia e o nimero da
conta-corrente em que o crédito deverad ser efetuado.

8.19. Efetuar o repasse da bolsa-auxilio e do auxilio-transporte aos estagiarios até o quinto
dia util de cada més

8.20. Juntar a Nota Fiscal, comprovante de repasse dos valores referentes a bolsa-auxilio e
ao auxilio-transporte, através do envio de extrato dos depdsitos nas agéncias da instituicdo
bancdria escolhida pelo Contratado.

8.21. Providenciar o desligamento e/ou a substituicdo do estagiario, mediante o interesse e
a conveniéncia da Administracdo Municipal e iniciar processo de encaminhamento de novo
estudante/estagiario classificado no processo seletivo, sempre que solicitada a substituicdo.
8.22. Indicar um representante no municipio para atuar como executor do contrato, de
forma integrada com a equipe do Municipio.

8.23. Arcar com quaisquer 6nus de natureza trabalhista, previdencidria ou social,
decorrentes dos recursos humanos utilizados nos trabalhos, bem como todos os 6nus
tributdrios ou extraordinarios que incidam sobre o Contrato.

8.24. Nao transferir a outrem, por qualquer forma, os deveres decorrentes desta
contratacgao.

8.25. Manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as demais
obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.
8.26. Promover periodicamente orientacdo aos servidores supervisores de estagio da

contratante com a finalidade de dar maiores esclarecimentos do papel a ser prestado pelas

partes integrantes do objeto.

A CATARINA



