EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N° 001/2011

Abre inscricdes e define normas para o
Concurso Publico destinado a prover
vagas do Quadro Permanente de
Pessoal do Poder Executivo do
Municipio de Campos Novos.

O MUNICIPIO DE CAMPOS NOVOS, pessoa juridica de direito pablico inscrita
no CNPJ sob o n® 82.939.232/0001-74, com sede na cidade de Campos
Novos, no Paco Municipal, neste ato representado por seu Prefeito Municipal
Vilibaldo Erich Schmid, no uso das atribuicdes legais, torna publico que se
encontram abertas as inscricées para a realizagdo de CONCURSO PUBLICO,
destinado a prover vagas, em regime estatutario, do Quadro Permanente de
Pessoal do Poder Executivo do Municipio de Campos Novos de acordo com as
legislacBes vigentes, e que se regera pelas normas estabelecidas neste Edital.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O Concurso Publico sera regido por este Edital e executado pela
Associacdo dos Municipios do Planalto Sul Catarinense — AMPLASC, com
endereco na Rua S&o Jodo Batista n° 347, Bairro Centro — Campos Novos -
CEP 89620-000 - Fone/Fax: (49) 3541-0855. Endereco eletrbnico
http://www.amplasc.org.br e e-mail amplasc@amplasc.org.br.

As inscri¢cdes estardo abertas no periodo de 06 de outubro a 04 de novembro
de 2011.

1.2 O prazo de validade do Concurso € de 02 (dois) anos, a contar da
publicacdo da homologacéo do resultado final, podendo ser prorrogado por
igual periodo, a critério do Municipio de Campos Novos, de acordo com o Art.
37 —1ll, da Constituicdo Federal.

1.3 O extrato do presente edital serd publicado em Jornal de Circulacédo
Regional, no site da Prefeitura de Campos Novos, endereco eletronico
www.camposnovos.sc.gov.br, no Diario Oficial do Estado de Santa Catarina e
no orgao oficial de publicacdo do municipio.
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2. DO CARGO, DAS VAGAS, CARGA HORARIA SEMANAL, REQUISITOS
DE ESCOLARIDADE/HABILITACAO E VENCIMENTO

2.1. O Concurso Publico destina-se ao provimento da vaga descrita na forma
deste Edital e a formacdo de cadastro reserva de aprovados para novas vagas
que vierem a ser criadas dentro do prazo de validade deste Concurso Publico.

2.2. Os cargos, as vagas, a carga horaria semanal, os requisitos de
escolaridade/habilitacdo e o vencimento, objeto deste Concurso Publico, sédo
descritos na tabela abaixo:

2.2.1. Cargo com exigéncia de curso de ensino superior completo

Habilitacao
Ordem Cargo N° Vagas | Necessaria para
a Posse

Remuneragédo | Tipo de
inicial (R$) prova

Curso Superior
Contador/ 01 de Ciéncias
Consultor Contabeis e
Registro no CRC

01 R$ 4.298,83 Objetiva

3. DAS INSCRICOES
3.1. DAS DISPOSICOES GERAIS DA INSCRICAO

3.1.1. As inscricbes serdo realizadas no periodo de 06 de outubro a 04 de
novembro de 2011, no Setor de Protocolo em dias e horarios de expediente da
Prefeitura Municipal de Campos Novos — SC, com atendimento provisorio na
Rua S&o Joao Batista, Saldo Paroquial - Centro — Campos Novos, de segunda
a sexta-feira, das 13h as 17h30min, mediante apresentacdo dos documentos
descritos no item “3.2.2”, deste Edital.

3.1.2. Ainscricao do candidato implicara no conhecimento e na tacita aceitacao
das condicOes estabelecidas no inteiro teor deste Edital, expedientes dos quais
nao podera alegar desconhecimento.

3.1.3. O candidato podera inscrever-se somente para a vaga do cargo que trata
0 presente Edital.

3.1.4. Séo condic¢des para inscricao:
3.1.4.1 Ser brasileiro nato ou naturalizado;

3.1.4.2 Encontrar-se em pleno exercicio dos direitos politicos;




3.1.4.3 Estar quite com as obrigacbes militares (se do sexo masculino) e
eleitorais;

3.1.4.4 Ter no minimo 18 anos completos no ato da posse;

3.1.4.5 N&o ter sido demitido a bem do servigo publico.

3.1.4.6 O nivel de escolaridade/habilitacdo exigido para o exercicio do cargo e
registro no 6rgdo ou conselho fiscalizador do exercicio profissional, sera

exigido na data da posse;

3.1.4.7 Atender as condicdes especiais prescritas para o preenchimento do
cargo.

3.1.5. O valor da taxa de inscricdo sera de:

CARGO/ESCOLARIDADE VALOR

Ensino Superior completo em :
Ciéncias Contabeis R$ 100,00 (cem reais)

3.1.5.1. O valor correspondente a taxa de inscricdo devera ser recolhido na
rede bancaria, devendo ser apresentado o comprovante juntamente com a
inscrigao.

3.1.6. Da inscrigao por procuragao:

3.1.6.1. Sera admitida a inscri¢éo por terceiros mediante procuracao simples do
interessado, acompanhada de copias legiveis dos documentos necessarios
para inscricdo. Ha necessidade de reconhecimento de firma na procuracao.

3.1.6.2. O candidato inscrito por procuragcao assume total responsabilidade
pelas informacdes prestadas por seu procurador, arcando com as
consequéncias de eventuais erros de seu representante no preenchimento da
ficha de inscricdo e em sua entrega.

3.1.7. As informacdes prestadas na ficha de inscricdo (Anexo lll) serdo de
inteira responsabilidade do candidato, bem como os requisitos de inscricao,
gue deverdo ser comprovados até a data do provimento.

3.1.8. O valor referente ao pagamento da taxa de inscricdo néo sera devolvido,
salvo em caso de cancelamento do certame, qualquer que seja o0 motivo
ensejado.

3.1.9. Nao serao aceitas inscricdes via fax, Sedex, postal, internet e/ou correio
eletronico.




3.1.10. O candidato que necessitar de qualquer tipo de atendimento
diferenciado para a realizacdo das provas deverd solicita-lo, por escrito, no ato
de inscricdo, indicando claramente no formulario, quais 0s recursos especiais
necessarios (materiais, equipamentos, etc.).

3.2. DO PROCESSO DE INSCRICAO
3.2.1 Para inscrever-se, o candidato devera, no periodo das inscri¢coes:

a) Acessar, na internet, o site www.camposnovos.sc.gov.br ou consultar no
mural publico da Prefeitura Municipal de Campos Novos, para tomar
conhecimento da integra deste Edital, para facilitar o processo de inscricao.

b) Dirigir-se ao Setor de Protocolo da Prefeitura Municipal de Campos Novos,
no endereco, periodo e nos horarios estabelecidos no item "3.1.1", portando a
fotocopia de todos os documentos elencados no item "3.2.2" e suas alineas.

3.2.2. Sdo documentos indispensaveis a inscri¢ao:

a) Documento de Identidade. Para fins de inscricdo neste Concurso Publico,
consideram-se documento de identidade: carteiras expedidas pelos Ministérios
Militares, pelas Secretarias de Estado da Seguranca Publica, pelos 6rgaos
fiscalizadores do exercicio profissional (Ordens, Conselhos, etc.) e carteira
nacional de habilitacdo, conforme modelo estabelecido no art. 159, do Cdédigo
Brasileiro de Tréansito (Lei Federal n°® 9.503, de 23 de setembro de 1997);

b) Titulo de Eleitor e comprovante de votacao, ou justificativa, do ultimo pleito
eleitoral, do primeiro e do segundo turno. Este documento pode ser substituido
pela Certiddo de Quitacdo Eleitoral, emitida pelo Tribunal Superior Eleitoral -
TSE, pela internet, no sitio www.tse.gov.br. A validade da Certiddo de que trata
este item fica condicionada a verificacdo de autenticidade, no endereco
eletrbnico do 6rgdo emitente;

c) Certificado de Reservista, ou de Dispensa do Servico Militar, para os
candidatos do sexo masculino;

d) Cadastro de Pessoa Fisica - CPF. Caso o candidato ndo tenha o cartdo
proprio do CPF podera apresentar o comprovante de inscricdo que pode ser
obtido na internet, no sitio www.receita.fazenda.gov.br.

e) Duas fotografias recentes datadas, no tamanho 3 x 4 cm;

f) Laudo médico, para os portadores de necessidades especiais, nos termos
estabelecidos neste Edital;
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g) Comprovante do pagamento do boleto bancario, nos termos e orientacdes
estabelecidas no item "3.1.5.1." deste Edital;

h) No ato da inscricdo ndo sera exigido o comprovante de escolaridade, com
fundamento na Sumula 266 do STJ, no entanto fica o candidato ciente de que a
escolaridade devera ser comprovada na data da posse, sob as penas da lei.

3.2.3. Nao serd permitida, sob qualquer pretexto, a inscricdo condicional,
devendo todos os documentos solicitados serem apresentados por ocasido de
preenchimento da ficha de inscrigdo.

3.2.4. O candidato que comprovar 3 (trés) doacdes de sangue nos ultimos 12
(doze) meses podera ser isento da taxa de inscricdo constante no item “3.1.5”.
A comprovacdo da qualidade de doador de sangue sera efetuada através da
apresentacdo de documento expedido por entidade coletora oficial ou
credenciada (hemocentros e outras entidades de hemoterapias). O documento
previsto neste item devera descriminar a data e o nimero em que foram
realizadas as doacdes. (Anexo Il)

3.2.5. Concluso o processo de inscricdo, ao candidato regularmente inscrito
sera entregue o comprovante de inscri¢cdo. (Anexo llI).

3.2.6. Verificada, a qualquer tempo, inexatiddo nas informacdes, irregularidade,
inidoneidade ou falta de documentos exigiveis, proceder-se-a a eliminacédo do
candidato, anulando-se todos os atos decorrentes da inscricao.

3.2.7. Aos candidatos portadores de necessidades especiais € assegurado o
direito de se inscrever neste concurso publico desde que as atribuicbes do
cargo pretendido sejam compativeis com a deficiéncia de que séo portadores.

3.2.8. Os portadores de necessidades especiais participardo do Concurso
Publico em igualdade de condicbes com os demais candidatos, no que se
refere ao contetdo, avaliacdo, aos critérios de aprovacdo, ao dia, horario e
local de aplicacdo da prova e a nota minima exigida para todos os demais
candidatos.

3.2.9. O candidato portador de necessidades especiais que necessitar de
recurso especial ou de tempo adicional para realizacdo das provas devera
requeré-lo, por escrito, devidamente justificado por médico especializado na
area da respectiva deficiéncia, a Assessoria Juridica da Prefeitura de Campos
Novos, no mesmo prazo das inscri¢oes.



4. DA HOMOLOGACAO DAS INSCRICOES

4.1. As inscricbes serdo homologadas pelo Prefeito Municipal de Campos
Novos (SC), e publicadas em documento afixado em mural proprio da
Prefeitura  Municipal e  disponibilizadas no endereco eletrbnico
WWW.Camposnovos.sc.gov.br.

4.2. Os candidatos que tiverem suas inscricdes nao homologadas terdo até 48
(quarenta e oito) horas apés a publicacdo, para querendo, interpor recurso
mediante requerimento protocolado na Prefeitura Municipal de Campos Novos.

4.3. Os recursos movidos pelos candidatos deverdo obrigatoriamente dar
entrada com protocolo na Prefeitura Municipal de Campos Novos no horéario de
expediente da mesma.

5. DAS PROVAS

O Concurso Publico, objeto deste Edital, compreenderd o exame de
habilidades e de conhecimentos aferidos através de prova escrita (objetiva)
com duracao de 4 (quatro) horas.

5.1. DA PROVA ESCRITA OBJETIVA

5.1.1. A prova escrita objetiva para o cargo de Contador/Consultor, sera
realizada no dia 13 de novembro de 2011, das 8h as 12h, na Escola de
Educacédo Basica Municipal Novos Campos, localizada na Rua Assis Camargo
Costa, 1100, Bairro Boa Vista, antigo Seminario, saida para lbiam, cidade de
Campos Novos.

5.1.2. A prova escrita objetiva sera aplicada de acordo com o programa
constante neste Edital (Anexo 1), serA composta de 40 (quarenta) questdes
objetivas do tipo multipla escolha, subdividida em 4 (quatro) alternativas: A), B),
C) e D). Dessas alternativas, somente UMA devera ser assinalada,
relacionadas as seguintes areas de conhecimento:

DISCIPLINA NUMERQ DE | VALOR DE CADA | TOTAL DE
QUESTOES | QUESTAO PONTOS (Nota)

Lingua Portuguesa 10 0,25 2,50

Matematica 10 0,25 2,50

Conhe,c_lmentos 20 0.25 5.00

Especificos

TOTAL 40 - 10,00

5.1.3. Sera desclassificado do concurso o candidato que obtiver menos de 50%
(cinquenta por cento) dos pontos possiveis na prova objetiva.
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5.1.4. A realizacdo da prova devera obrigatoriamente ser efetuada no tempo
maximo previsto para a realizacdo com duracdo méaxima de 04 (quatro) horas.

5.1.5. Nao haverd, por qualquer motivo, prorrogacado do tempo previsto para
aplicacdo das provas em razdo do afastamento do candidato da sala de
provas.

5.2. DO ACESSO AO LOCAL DE PROVA ESCRITA

5.2.1. O acesso aos locais de prova sera permitido com a antecedéncia de 30
(trinta) minutos em relacdo ao seu inicio. O horario fixado sera o horario oficial
de Brasilia. Sera vedada a admissado ao local de prova ao candidato que se
apresentar apos o horario determinado para o seu inicio.

5.2.2. A entrada nos locais de prova s6 sera admitida mediante a apresentacao
do requerimento de inscricdo e do documento de identificagdo original, no
prazo de validade e em perfeitas condicdes, de forma a permitir, com clareza, a
identificagdo do candidato e sua assinatura, ndo se aceitando copias mesmo
gue autenticadas.

5.2.3. Em caso de perda, furto ou roubo do documento de identidade original, o
candidato devera apresentar documento que ateste o registro da ocorréncia em
orgao policial, expedido h4, no maximo, trinta dias.

5.2.4. Documento de Identidade. Para fins de inscricAo neste Concurso
Publico, consideram-se documento de identidade: carteiras expedidas pelos
Ministérios Militares, pelas Secretarias de Estado da Seguranca Publica, pelos
orgdos fiscalizadores do exercicio profissional (Ordens, Conselhos, etc.) e
carteira nacional de habilitagcdo, conforme modelo estabelecido no art. 159, do
Cdbdigo Brasileiro de Transito (Lei Federal n° 9.503, de 23 de setembro de
1997);

5.3. MATERIAL PERMITIDO PARA A REALIZACAO DA PROVA
5.3.1. O candidato pode ter no local de prova unicamente:

a) Documento de identificacéo;

b) Copia do Requerimento de Inscri¢éo;

c) Caneta esferografica fabricada com material transparente com tinta de cor
azul ou preta;

d) Agua acondicionada em vasilhame fabricado em material transparente sem
qualquer etiqueta ou rotulo.



5.3.2. Caso o candidato porte dinheiro podera manter no bolso a sua carteira
unicamente com seus documentos de identificacdo e dinheiro, ndo podendo
conter qualquer outro papel, impresso, texto ou anotacao.

5.3.3. Recomenda-se ao candidato que ndo traga para o local de prova
qualquer material ndo permitido. Se os trouxer, deve entregar todos o0s
materiais, equipamentos e utensilios ndo autorizados, quando se tratarem de
aparelhos ou equipamentos devidamente desligados, aos fiscais da sala, sem
qualquer outro aviso, antes do inicio da prova.

5.3.4. A AMPLASC e o Municipio de Campos Novos ndo assumem qualquer
responsabilidade pelo extravio, roubo ou avaria de qualquer material trazido ao
local de prova.

5.3.5. A simples posse, mesmo que desligado, ou uso de qualquer material,
objeto ou equipamento ndo permitido, no local da prova, corredor ou banheiros,
constitui-se desobediéncia as normas do presente concurso publico e implicara
na exclusdo do candidato do concurso, sendo atribuida nota zero as provas ja
realizadas.

5.4. DAS PROIBICOES DURANTE A REALIZACAO DA PROVA

5.4.1. Durante a realizac¢do das provas € proibido:

a) A comunicacao entre os candidatos;

b) A utilizacdo de maquinas calculadoras e/ou similares, livros, anotacdes,
réguas de calculo, impressos ou qualquer outro material de consulta, inclusive
cddigos e/ou legislacao;

c) O porte, mesmo desligado, de quaisquer aparelhos eletroeletrbnicos tais
como bip, telefone celular, walkman, agenda eletrbnica, notebook, palmtop,
pendrive, receptor, gravador, maquina de calcular, maquina fotografica,

controle de alarme de carro etc., bem como relogio de qualquer espécie;

d) O uso de 6culos escuros, salvo se prescrito em receita médica, ou quaisquer
acessorios de chapelaria, tais como chapéu, boné, gorro etc.;

f) O porte de qualquer tipo de armamento;

g) A ingestédo de alimentos e bebidas, com excec¢do de agua acondicionada em
embalagem plastica transparente sem rotulos e ou etiquetas;

h) Ausentar-se da sala sem a companhia de um fiscal;



i) Entregar a prova antes de decorridos 30 (trinta) minutos do seu inicio.

j) A Unica identificacdo tanto no caderno de provas como no cartdo resposta
sera o numero constante do cartdo de identificacdo. Vedado qualquer outro tipo
de identificacao.

5.5. OUTRAS NORMAS

5.5.1. As questdes da prova escrita (objetiva) serdo anotadas no cartdo
resposta e no caderno de provas, fornecidos para o candidato quando da
realizacdo da referida Prova.

5.5.2. As questbes da prova seréo respondidas no caderno de questdes, e no
cartdo resposta, ambos sem identificacdo do candidato. O Caderno de prova e
0 cartdo resposta, s6 serdo identificados com o numero do cartdo de
identificagdo. Os candidatos poderéo utilizar exclusivamente de uma caneta na
cor azul ou preta.

5.5.3 O cartdo de identificacdo devera ser preenchido com nome, nimero da
inscricao e assinado.

5.5.4. Os 3(trés) ultimos candidatos de cada sala s6 poderdo entregar o
caderno de provas simultaneamente.

5.5.5. Nao havera, em qualquer hipétese, segunda chamada para a prova, nem
a realizacdo de prova fora do horario e local marcado para todos os candidatos.

5.5.6. O Municipio de Campos Novos e a AMPLASC ndo assumem qualquer
responsabilidade quanto ao transporte, alimentacdo e/ ou alojamento dos
candidatos, bem como pelo furto e roubo de qualquer pertence ou veiculo
guando da realizacdo das provas.

5.5.7. Os candidatos ndo poderdo estar acompanhados de outras pessoas na
sala de provas, mesmo que filhos menores.

6. DO CALCULO DA MEDIA FINAL E CLASSIFICACAO DO CONCURSO

6.1. A nota final dos candidatos seré correspondente a somatéria da pontuagao
final de cada contetudo conforme o niumero de acertos de cada candidato.

6.2. Ocorrendo o empate na nota final sera aplicado para o desempate, o
disposto no paragrafo unico do artigo 27 da Lei Federal 10.741/03, para 0s
candidatos que se enquadrarem na condicdo de idoso nos termos do Artigo 1°
da mencionada Lei (possuirem 60 anos completos ou mais).



6.2.1. Para os candidatos que ndo estdo ao amparo do item anterior, 0
desempate beneficiara, sucessivamente, o candidato que:

a) Tiver obtido o maior niumero de acertos nas questdes de Conhecimentos
Especificos;

b) Tiver obtido 0 maior nUmero de acertos nas questdes de Matematica;
c) Tiver a maior idade contada com base na idade em dia, meses e anos no dia
da realizagcédo da prova escrita.

7. DOS RECURSOS

7.1. Serdo admitidos 0s seguintes recursos:

7.1.1. Do presente Edital,

7.1.2. Do indeferimento do pedido de inscricéo;

7.1.3. Da formulacédo das questdes;

7.1.4. Da discordancia com o gabarito das provas objetivas;

7.1.5. Da classificacao;

7.1.6. Da homologacéao do resultado do Concurso Publico.

7.2. A impugnacéo a este Edital podera ser efetuada por qualquer cidadéo, no
prazo de 02 (dois) dias, contados da primeira publicagdo do resumo do Edital.

7.3. Todos os requerimentos de recurso deveréo ser dirigidos a Comissao do
Concurso Publico e protocolados na Prefeitura Municipal de Campos Novos, no
prazo constante no cronograma item “12” deste Edital. (Anexo V)

7.4. A gquestdo que, eventualmente, venha a ser anulada ou seu resultado
alterado estender-se-a a todos os demais candidatos, independente de terem
OuU n&o interposto o recurso.

8. DA NOMEACAO E POSSE

8.1. Os candidatos aprovados e classificados serdo nomeados de acordo com
as necessidades do municipio de Campos Novos, pela ordem decrescente de
classificacao, respeitadas as despesas com pessoal.



8.2. O candidato aprovado e classificado, em etapa anterior a nomeacao sera
convocado para apresentacdo dos documentos exigidos pelo Departamento de
Pessoal, comprovando a escolaridade, apresentando o registro no 6rgédo ou
conselho fiscalizador do exercicio profissional e avaliagdo médica.

8.3. Julgado apto fisica e mentalmente para o exercicio do cargo e apresentada
toda a documentacéo exigida sera expedida ato de nomeacao.

8.4. A posse dar-se-a até 10 (dez) dias da nhomeacédo, mediante assinatura do
respectivo termo de posse. Nao ocorrendo a posse no prazo considerar-se-a
extinto o direito ao cargo para o qual foi aprovado.

8.5. O candidato classificado no concurso quando convocado para se
manifestar acerca de sua nomeacdo podera dela desistir definitiva ou
temporariamente, mediante requerimento enderecado ao Chefe do Poder
Executivo, até dois dias Uteis anteriores a data prevista para a posse.

8.5.1. Em caso de desisténcia temporaria, o candidato renuncia a sua
classificacdo atual e passa a se posicionar em ultimo lugar na lista dos
classificados, aguardando nova convocacdo que podera ou néo se efetivar.

8.6. N&o é permitido que servidores aposentados em decorréncia de exercicio
de cargos publicos ndo cumulaveis, tomem posse, sem a renuncia expressa
dos proventos de aposentadoria.

9. DELEGACAO DE COMPETENCIA

9.1. Delega-se competéncia a AMPLASC para:

a) Elaborar, aplicar, julgar, corrigir e avaliar as provas;

b) Apreciar, responder e dar publicidade aos recursos previstos neste Edital;
c) Emitir relatorios de classificacdo dos candidatos;

d) Prestar informac¢des sobre o Concurso;

10. DO FORO JUDICIAL

11.1. O foro para dirimir qualquer questéo relacionada com o Concurso Publico
previsto neste Edital € da Comarca de Campos Novos, Estado de Santa
Catarina.

11. DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1. Sera excluido do concurso, o candidato que:

a) Tornar-se culpado por agressbes ou descortesias para com qualquer
membro da equipe encarregada de realizacao das provas;



b) For surpreendido, durante a aplicacdo das provas, em comunicacdo com
outro candidato, verbalmente, por escrito ou por qualquer outra forma;

c) For flagrado, utilizando-se de qualquer meio, visando a burlar a prova, ou
apresentar falsa identificacdo pessoal;

d) Negar-se a cumprir 0 que determina ou descumprir as regras contidas neste
Edital;

e) Fizer, em qualquer fase ou documento, declaracao falsa ou inexata.

11.2. A candidata que tiver necessidade de amamentar durante a realizagcdo
das provas, além de solicitar o atendimento especial para esse fim, devera
levar um (a) acompanhante, que ficarad em sala reservada para essa finalidade
e gue sera responsavel pela guarda da crianca.

11.3. Sera considerado aprovado no Concurso o candidato que obtiver a nota
final igual ou superior a 5,00 (cinco).

11.4. Os casos nao previstos serdo resolvidos pela Comissdo do Concurso
Publico.

Campos Novos, 05 de outubro de 2011.

Vilibaldo Erich Schmid
Prefeito Municipal



ANEXO |

ATRIBUICOES:

| - Execucéo de trabalhos de contabilidade das entidades abaixo relacionadas,
e outras que porventura forem criadas na administracdo direta do municipio de
Campos Novos:

- Fundo Municipal de Saude;

- Fundo Municipal de Assisténcia Social;

- Fundo Municipal de Desenvolvimento Agropecuario;

- Fundo Municipal Rotativo Habitacional;

- Fundo Municipal de Reequipamento do Corpo de Bombeiros;
- Fundacao Cultural Camponovense;

- Fundacao Municipal do Meio Ambiente;

- Fundo Municipal da Infancia e Adolescéncia.

a) Elaborar planos de contas e preparar normas de trabalho de contabilidade,

b) Elaborar e assinar os balancetes mensais, orcamentarios, financeiro e
patrimonial com os respectivos demonstrativos;

c) Elaborar e assinar os balangos gerais com os respectivos demonstrativos;
d) Elaborar os registros de operacdes contabeis;

e) Organizar dados para a proposta orcamentaria, bem como acompanhar as
alteracdes que se fizerem necessarias;

f) Classificar e registrar as despesas conforme plano de contas orcamentario.
Registrar, controlar e corrigir os atos de atendimento das condi¢cdes para a
realizagcdo das despesas em todos os estagios de: Fixacdo, Programacéo,
Licitagdo, Empenho, Liquidag&o, Suprimento, Pagamento.

g) Realizar, acompanhar, revisar e corrigir todos 0s atos relativos aos estagios
da receita: Previsdo, Lancamento, Arrecadacao, Recolhimento;

h) Organizar e executar, antecipadamente aos prazos, todos os procedimentos
de registros e lancamentos de dados nos Sistemas de Informagdes do Tribunal
de Contas do Estado de Santa Catarina — e-Sfinge e dos outros Orgaos
Estaduais e Federais.

i) Elaborar e encaminhar dentro dos prazos estabelecidos pela administracédo
as informacfes necessarias ao responsavel pela contabilidade geral do



municipio, para correta consolidacdo das contas do municipio de Campos
Novos, mensal e anualmente.

J) Supervisionar a contabilizacdo de documentos, classificando e orientando o
seu registro, para assegurar as exigéncias legais e do plano de contas;

l) Realizar andlise e conciliacdo de contas, conferindo saldo, corrigindo os
possiveis erros para assegurar a correcdo das operacfes contabeis;

m) Prestar esclarecimentos aos auditores do tribunal de contas e demais
interessados;

n) Preparar e executar a publicacdo, antecipadamente aos prazos, dos
instrumentos e documentos exigidos pela legislagao.

0) Registrar e escriturar sistematica e diariamente todas as receitas e despesas
das entidades supracitadas;

p) - calcular e reavaliar ativos, fazer depreciacdo de veiculos, maquinas,
utensilios, méveis e instalacdes, utilizando-se de métodos e procedimentos
legais;

q) Estar atento as mudancas que envolvam matérias relacionadas a
Contabilidade Publica.

r) Executar outras atribuigcdes afins;

Il - Preparar e elaborar em conjunto com a Secretaria de Planejamento e
Coordenacéo Geral o Orcamento Publico do Municipio de Campos Novos e as
Leis do Plano Plurianual, de Diretrizes Or¢camentaria e Orcamentaria anual,
dentro do prazo estabelecido pela Administracdo, bem como acompanhar e
auxiliar nas alteracdes orcamentarias que se facam necessarias no decorrer do
exercicio contabil.

lIl - Participar e auxiliar na elaboragdo das audiéncias publicas de avaliacao
das metas fiscais previstas nas Leis de Diretrizes Orgamentarias.

IV — Acompanhar os Convénios firmados pelo municipio e elaborar as
prestacdes de contas aos devidos 6rgados competentes;



ANEXO I

CONTEUDO PROGRAMATICO

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Temas relacionados as atividades especificas da area de atuacdo descritas no Edital,
Seguranca do Trabalho e ética profissional. Patriménio Publico, Langamento;
Receitas; Despesas; tributos; Participacdo do Municipio em Tributos Estaduais e
Federais; Bens Publicos, Estadgio da Receita Orcamentéria; Lei n° 4.320 de
17/03/1964; Contabilidade Publica; Lei n° 8.666/93 e suas Alteracdes Lei n°® 8.883/94,
9.648/98 e 9.854/98; Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n° 101/2000);
Portarias e ResolugBes da Secretaria do Tesouro Nacional; Pré Julgados do TCE;
Ciclos de Estudos do TCE, ano 2010 e 2011.

LINGUA PORTUGUESA

Compreensdo e interpretagdo de texto, de excertos de obras literarias, textos
jornalisticos, informativos e cientificos. Compreenséo e estruturacéo de textos. Coesao
e coeréncia textual. Semantica: sindbnimos, antdnimos, polissemia. Vocéabulos
homdénimos e parbnimos. Denotacdo e conotacdo. Sentido figurado. Sistema
ortogréfico em vigor: emprego das letras e acentuacéo grafica. Formacgéo de palavras:
prefixos e sufixos. Flexdo nominal de género e numero. Flexdo verbal: verbos
regulares e irregulares. Vozes verbais. Emprego dos modos e tempos verbais.
Emprego dos pronomes pessoais e das formas de tratamento. Emprego do pronome
relativo. Emprego das conjuncbes e das preposicdes. Sintaxe de colocagao.
Colocacao pronominal. Concordéancia nominal e verbal. Regéncia nominal e verbal.
Emprego do acento da crase. Nexos semanticos e sintaticos entre as oragdes, na
construcdo do periodo. Emprego dos sinais de pontuacdo. Redacéo oficial. Uso da
norma padrao e outras variacdes linguisticas.

MATEMATICA

Conjuntos, Operacdo de Unido e intersecdo, conjuntos numéricos, relacdes, ordem e
equivaléncia, funcao elementares, equacao de 1° e 2° grau, progressoes aritméticas e
geométricas, medidas geométricas, conjunto solugéo, relagbes métricas, area e figuras
planas, volumes, conjunto dos numeros naturais, conjunto dos ndmeros racionais,
potenciacdao, numeros complexos, regra de trés simples e composta, porcentagem e
juros simples.



ANEXO Il

REQUERIMENTO DE INSCRICAO
EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N2 001/2011

Foto 3x4
Inscrigdo n? Laudo Médico (Portador de
Necessidades Especiais)
|:| Sim |:| Nao
1. IDENTIFICAGAO DO CANDIDATO
Nome:
N2 Cédula de Identidade Org3o Expedidor UF

2. OPCAO DO CANDIDATO

Cargo/Funcio:

ESF:

3. ENDERECO DO CANDIDATO

Localidade/Rua: Ne
Bairro: Cidade/Estado
CEP: Telefone Fixo: Celular: e-mail:

4. DECLARACAO:

Declaro estar ciente do presente Edital e das disposi¢des contidas no mesmo, assim como das demais normas
deste Concurso Publico e concordo plenamente com elas. Declaro, ainda, aceitar todas as decisGes que
possam ser tomadas pelas comissGes, em casos e situagdes ndo previstas no Edital, ao qual fago este
Requerimento de Inscrigdo.

Campos Novos - SC, / /
Assinatura do Candidato Assinatura do Responsavel pela inscrigao
Ao il
COMPROVANTE DE INSCRICAO - EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N2 001/2011
CAMPOS NOVOS - SC
o) E obrigatéria a apresentacdo deste comprovante, juntamente com documento de Identidade
com foto para realizagdo das provas.
Inscrigdo n?:
Nome:
N2 Cédula Identidade: Orgdo Exp.: UF:
Opcao do Candidato (Cargo/Funcdo):

Campos Novos — SC, / /

Assinatura do Candidato Assinatura do Responsavel pela inscrigao



