REGIMENTO INTERNO

Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente
Campos Novos — SC

TiTULO |

DO CONSELHO MUNICIPAL

CAPITULO |
Das Disposicoes Preliminares

Art. 12 - O presente Regimento Interno disciplina o funcionamento do
Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente, do Fundo Municipal
para a Infancia e Adolescéncia — FIA e do Conselho Tutelar de Campos Novos.

Art. 22 - O Conselho Municipal e o Conselho Tutelar funcionardo em prédio
e instalagdes fornecidas pelo Poder Publico Municipal.

Art. 32 - O Conselho Municipal da Criangca e do Adolescente realizara
Sessbes Plenarias uma vez por més, ou por convocacao da Presidéncia ou a
requerimento firmado pela maioria absoluta de seus membros.

Art. 42 - O Conselho Municipal dos Direitos da Crian¢a e do Adolescente
sera composto por 28 (vinte e oito) membros os quais serao indicados conforme o
previsto no Art. Il e seus incisos da Lei n® 1765/90 de 19/12/1990, para mandato
de 2 (dois) anos.

CAPITULO lI
Da Natureza e Composicao

Art. 52 - O Conselho Municipal € por sua natureza érgao normativo,
consultivo, deliberativo e fiscalizador da politica de promogéo, atendimento e
defesa dos Direitos da Crianca e do Adolescente.

§ 12 - Como 6rgao normativo devera expedir resolugdes definindo e
disciplinando a politica de promoc¢ao, atendimento e defesa dos direitos da crianga
e do adolescente.

§ 22 - Como o6rgao consultivo emitird parecer , através de comissoes
especiais, sobre todas as consultas que lhe forem dirigidas e apds aprovadas pelo
plenario.



§ 32 - Como o6rgao deliberativo, reunir-se-a em sessdes plenarias,
decidindo, ap6s ampla discusséo, e por maioria simples de votos, todas matérias
que |Ihe forem pertinentes,

§ 42 - Como o6rgao fiscalizador, visitara as entidades governamentais e
ndo-governamentais, delegacias e presidios, recebera comunicagdes oficiais,
representagdes ou reclamacgdes de qualquer cidadao sobre a violacao de direitos
da crianca ou adolescente, deliberando em plenario e dando a solu¢ao adequada.

Art. 62 - O Conselho Municipal é composto por 28 (vinte e oito) membros
efetivos, de forma paritaria, indicados pelas entidades mencionadas no Art. Il da
Lei n® 1,765/90 de 19/12/1990.

CAPITULO Il
Dos Orgaos do Conselho Municipal

Art. 72 - Sdo orgados do Conselho Municipal do Direitos da Crianca e do
Adolescente: o Plenario, a Presidéncia e as Comissdes Especiais.

Art. 82 - O Presidente do Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do
Adolescente sera escolhido através de voto secreto, pelos membros que o
compde, presente na Assembléia convocada para esse fim.

Paragrafo Unico - A Assembléia s6 podera proceder a eleicdo do
Presidente do Conselho, se estiverem presentes 50% (cinqlienta por cento) mais
um, dos membros efetivo.

Art. 92 - O Plenario compode-se dos conselheiros no exercicio pleno de seus
mandatos, e € érgdo soberano do Conselho Municipal.

Art. 102 - O Plenario s6 podera funcionar com o numero minimo da maioria
absoluta e as deliberagcbes serdo tomadas por maioria de votos do conselheiros
presentes a sessao.

Art. 112 - As sessbes Plenarias serao:
| - Ordinérias, quando realizadas durante a reunido mensal.

Il - Extraordinarias, quando convocadas pela presidéncia ou a requerimento
subscrito pela maioria qualificada de 2/3 dos conselheiros.

Paragrafo Unico - As sessdes terdo inicio com a leitura da ata da sesséo
anterior, que apds aprovada sera assinada por todos os presente. Em seguida se
fara a nomeagéo e distribuicdo das matérias as comissoes, e s6é entao terdo inicio
as deliberacoes.



Art. 122 - Cada sesséao plenaria do Conselho Municipal sera lavrada uma
ata pela secretéria, assinada pelo Presidente e demais conselheiros presentes,
contendo, em resumo, todos os assuntos tratados e as deliberagdes que foram
tomadas.

Paragrafo Unico - A secretaria do Conselho lavrara uma resenha de cada
sessao realizada, com revisdao e assinatura do Presidente para ser publicada no
Diario oficial do Municipio.

Art. 132 - As deliberagdes do Conselho Municipal serdo proclamadas pelo

Presidente, com base nos votos da maioria vencedora e terdo a forma de
resolucao, de natureza deciséria ou opinativa, conforme o caso.

SE(;AO Il
Da Presidéncia

Art. 142 - A presidéncia € a representagdo maxima do Conselho Municipal
dos Direitos da Crianca e do Adolescente, a reguladora dos seus trabalhos € a
fiscal de sua ordem tudo de conformidade com este regimento.

§ 12 - A Presidéncia sera exercida pelo presidente do Conselho Municipal e,
em sua auséncia ou impedimento, pelo vice-presidente.

§ 22 - Ocorrendo a auséncia também do vice-presidente a Presidéncia sera
exercida pelo 1 secretério.

§32 - Nos casos de vacéancia do cargo de Presidente, o vice-presidente,
completara o mandato.

Art. 15 — S3o0 atribuicdes do Presidente:

| - Presidir as sessdes plenarias, tomando parte nas discussodes e votacoes
em plenario;

Il - Decidir soberanamente as questbes de ordem, reclamagbes ou
solicitagcdes em plenaria;

lll - Convocar sessdes ordinarias, extraordinarias e solenes;
IV - Proferir voto de desempate nas votagdes plenarias;
V - Distribuir as matérias as comissdes especiais;

VI - Nomear os membros das comissées especiais e eventuais relatores
substitutos;



VIl - Assinar a correspondéncia oficial do Conselho Municipal;

VIIl - Gerir, juntamente com o 12 tesoureiro, 0 Fundo Municipal para a
Infancia e adolescéncia;

IX - Representar o Conselho Municipal nas solenidade e zelar pelo seu
prestigio;

X - Instaurar sindicancia e processo administrativo, disciplinar para apurar
eventuais irregularidade, troca de residéncia para fora do municipio, condenacao
por crime doloso ou descumprimento dos deveres da funcdo por membros do
Conselho Tutelar sujeitando as conclusées as deliberagdes do Plenario;

Xl - Providenciar junto ao poder publico municipal a designagdo de
funcionarios, alocacdo de bens e liberacdo de recursos necessarios ao
funcionamento do Conselho Tutelar;

XIl - Enviar ao Juiz competente, apds aprovagado do plenario as listas com
0s nomes das pessoas e respectivos numeros das cédulas de identidade, com
direito a voto e a inscricbes dos candidatos a Conselheiro Tutelar, para
homologacgéo e instruir o processo de eleicdo do Conselho tutelar;

Xl - Convocar o suplente para assumir suas fungdes no Conselho Tutelar
sempre que ocorrer vacancia do cargo, férias ou licengas prolongadas.

Art. 16 - Compete ao vice-presidente:
| - Substituir o Presidente nas suas auséncias ou impedimento;
Il - Participar das discussoes votagcdes nas sessdes plenarias;

lll - Participar das comissdes especiais quando indicado pelo Presidente.

SESSAO I
Das Comissoes Especiais

Art. 17 - As comissbes especiais sao 6rgaos delegados e auxiliares do
Plenario, a quem compete, verificar, vistoriar, fiscalizar, opinar e emitir parecer
sobre matérias que Ihe forem distribuidas.

Paragrafo Unico — Serdo criadas tantas comissdes especiais quantas
forem necessérias.



Art. 18 - As comissdes especiais serdo compostas de um presidente e um
relator que emitirdo parecer sobre todas as matérias que Ihe forem distribuidas.

§ 12 - Os componentes das comissdes serdo nomeados pelo presidente.

§ 22 - Os pareceres das comissdes serdao apreciados, discutidos e votados
em sessao plenaria.

§ 32 - No caso de rejeicao do parecer serd nomeando novo relator que
emitira o parecer retratando a opiniao dominante no plenario.

§ 42 - Os pareceres aprovados pelo Conselho Municipal poderdo ser
transformados em resolugdes.

CAPITULO IV
Da Secretaria

Art.19 — A Secretaria do Conselho sera exercida pelo 1¢ secretario.

Paragrafo Unico — Nas auséncias ou impedimentos do 1° secretario
assumira imediatamente e automaticamente, o 2° secretario e na auséncia deste o
3¢ secretario.

Art. 20 — A secretaria manter:

| - Livro de correspondéncia recebida e emitidas com os nomes dos
remetentes e destinatarios e respectivas datas;

Il - Livro de atas das sessodes plenarias;

lll - Livro de registros da posse dos membros do Conselho Tutelar;

IV - Fichas de assentamentos funcionais dos membros do Conselho
Tutelar, com a anotagdo quanto a pose, exercicios, férias, licengas, afastamento,
vacancia e demais circunstancias pertinentes a vida funcional, com arquivos em
pasta individual e copias dos documentos apresentados.

Art. 21 - Ao Secretario compete:

| - Secretariar as sessoes do conselho;

Il - Despachar com o presidente;



lll - Manter, sob sua guarda, livros, fichas, documentos, papéis do
conselho e controle do almoxarifado;

IV - Prestar as informacdes que Ihe forem requisitadas e expedir certiddes.

V - Propor ao presidente a requisicdo de funcionario de 6rgaos
governamentais que compdem o conselho para a execugcdo dos servigos da
secretaria;

VI - Orientar, coordenar e fiscalizar os servicos da secretaria;

VIl - Remeter a aprovacdo do plenario os pedidos dos registros das
entidades governamentais e nao-governamentais, que prestem ou pretendam
prestar atendimento a crianca e ao adolescente;

VIII. - Manter atualizadas as fichas de registros das entidades
governamentais e nao-governamentais, que prestam assisténcia e atendimento a
crianca e ao adolescente.

IX- Em época de eleicbes do Conselho Tutelar receber as inscricbes dos
Candidatos.
CAPITULO V

Da Tesouraria

Art. 22 - A tesouraria do Conselho Municipal sera exercida pelo 1°
tesoureiro;

Paragrafo Unico - Nas auséncias e impedimentos do 1 tesoureiro,
assumira, automaticamente, o 2° tesoureiro .

Art. 23 - Compete ao 1° tesoureiro:

| - Gerir, juntamente, com presidente, o Fundo Municipal para a Infancia e
Adolescéncia;

Il - Manter sob sua guarda, os livros, documentos, fichas, cheques, arquivos
e todo o material contabil do Fundo;

lll - Apresentar mensalmente o balancete sobre as receitas e despesas do
Fundo e, até o dia 28 de fevereiro de cada ano, o Balango Geral;

IV - Fazer as devidas prestacbes de contas das verbas recebidas de 6rgaos
do Governo Federal, Estadual e Municipal, nas épocas proprias e prazos
estipulados;



V - Proceder pagamentos sempre através de cheques, com cépia para o
arquivo e assinatura conjunta com o Presidente.

TITULO I

DO FUNDO MUNICIPAL

CAPITULO |
Das Disposicoes Gerais

Art. 24 - O Fundo Municipal para a infancia e adolescéncia, destina-se a
captar e aplicar os recursos financeiros indispensaveis as atividades do Conselho
Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente.

Art. 25 - O Fundo se constitui de receita financeira nos termos do Art. 14,
da Lei Municipal n® 1765/90 de 19/12/1990.

Art. 26 - As Concessobes de auxilios financeiros e subvencdes as entidades
governamentais e ndo-governamentais, para a construgao de obras, manutencao
ou aperfeicoamento de assisténcia ou atendimento a crianca e adolescente,
deverdo ser precedidas de apreciagdao dos projetos, ampla discussao, deliberagao
por voto majoritario, e resolugéo do plenario do Conselho Municipal.

CAPITULO lI
Da Administracao do Fundo

Art. 27 - O Fundo Municipal sera administrado pelo 1° tesoureiro em
conjunto com o Presidente do Conselho Municipal.

Art. 28 - Toda a receita do Fundo deve ser acompanhada de recibo
numerado e assinado pelo 1° tesoureiro, com cépia para a contabilidade, e
mantida em depdsito bancario.

Art. 29 - O pagamento de toda e qualquer despesa sera efetuada através
de cheque bancario, assinado pelo presidente e 1° tesoureiro, com cépia para a
contabilidade.

Art. 30 - Os funcionarios auxiliares, contratados, ou postos a disposi¢cao do
Fundo, deverdo manter sempre atualizados os registros de receita e despesa,
ficharios e movimentacao de contas bancarias, sob a orientacao e fiscalizacao do
19 tesoureiro.



CAPITULO Il
Da Prestacao de Contas

Art. 31 - A administracdo do Fundo apresentara na sessao plenaria de
cada més o balancete contabil de receitas e despesas, e até o dia 28 de fevereiro
de cada ano o Balangco Geral, que depois de aprovado. Sera publicado na
imprensa local.

Art. 32 - Todas as verbas ou dotacdes orcamentarias, ou convénios
recebidos de érgao Federal, Estadual ou Municipal deverdo Ter as respectivas
prestacbes de contas assinadas pelo Presidente e 1° tesoureiro, nas épocas
proprias e prazos estipulados, com cépia arquivada na tesouraria.

TiTULO NI

DO CONSELHO TUTELAR

CAPITULO |
Da Localizacao e Funcionamento

Art. 33 - O Conselho tutelar sera composto por pessoas com comprovada
experiéncia na area de promogao, defesa e atendimento dos direitos da crianga e
do adolescente e com escolaridade minima de nivel médio.

§ 12 - Na composicdo do Conselho Tutelar, trés dos cargos deverao ser
preenchidos por candidatos de nivel superior, com formagdo em: Pedagogia,
Servigo Social, Psicologia, Direito e Letras, e dois candidatos de nivel médio. Nao
havendo candidatos suficientes para o preenchimento das vagas de nivel superior,
as mesmas serao preenchidas por candidatos de nivel médio.

§ 22 - Os membros do Conselho Tutelar terao mandato de 03 (irés) anos
podendo ser reeleitos por mais um periodo.

Art. 34 - O Conselho Tutelar funcionard em local designado pelo Conselho
Municipal dos Direitos da Criangca e do Adolescente, e de preferéncia na sede
deste.

Art. 35 — O Conselho tutelar fara atendimento ao publico de Segunda a
Sexta-feira, em horario a ser designado pelo Conselho Municipal dos Direitos da
Crianca e do Adolescente.

§ 12 - Aos sabados, domingos, dias santificados e feriados permanecera
um plantdo mediante escala de servigos, e sob a orientagdo e responsabilidade de
um dos cinco Conselheiros titulares, que compdem o Conselho Tutelar.



§ 22 - O Conselheiro escalado devera fixar na sede do Conselho Tutelar,
em local visivel, o endereco de sua residéncia e o numero de seu telefone.

CAPITULO Il
Das Eleicoes

Art. 36 - O processo de eleicdo dos membros do Conselho Tutelar sera
disciplinado em portaria do Juiz competente, com a homologacdo da lista dos
eleitores, e lista nominal dos candidatos, previamente registradas e inscritas no
Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente, e com a nomeacao
dos membros que compordao a mesa receptora e junta escrutinadora dos votos.

Art. 37 - A candidatura para os cargos no Conselho Tutelar sera feita
através de inscricdo individual, contendo o nome completo e qualificagdes do
candidato, acompanhado de:

I - Reconhecida Idoneidade Moral, fornecida por autoridade competente;

Il - Certiddo Negativa de distribuigao forense;

lll - Comprovante de residéncia no Municipio de Campos Novos, ha mais de
01 (um) ano;

V - Idade superior a 21 (vinte e um ) anos;

VI - Documentos Pessoais (xerox):
- Carteira de Identidade;
- CPF;
- Certificado de Servigo Militar (quitagao);

VI - Ser inscrito como eleitor no municipio de Campos Novos;

VIl - Certificado ou Diploma de Conclusao do ensino superior (32 grau) ou
nivel médio (2° grau) Original e xerox;

VI - Curriculum Vitae;

IX - Comprovante de experiéncia e conhecimentos de no minimo 02 (dois)
anos na promocao, defesa e atendimento dos Direitos da Crianga e do
Adolescente.

§ 12 - O candidato ao Conselho Tutelar, deverd se inscrever junto ao
Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente, o qual recebera o
nuamero de sua inscricdo de acordo com a ordem de apresentagao.



Art. 38 - As inscricoes serdo examinadas e aprovadas pelo plenario do
Conselho Municipal dosa Direitos da Crian¢a e do adolescente antes de serem
encaminhadas a homologagao do juiz competente.

Paragrafo Unico - O Conselho Municipal devera observar as exigéncias e

impedimentos contidos no Art. 27 e seu paragrafo unico da Lei n® 1,765/90 de
19/12/1990.

CAPITULO 1lI
Das Atribuicoes

Art. 39 - Ao Conselho \tutelar compete exercer as atribuicbes conferidas
nos Arts. 95 e 136, da Lei Federal n® 8,069/90 de 13 de julho de 1990, e Art. 15 da
Lei Municipal n® 1,765/90 de 19/12/1990.

Paragrafo Unico - Sempre que necessério, e visando o aperfeicoamento
na execugao de suas atribuicbes, o Conselho Tutelar devera realizar reunides
conjuntas entre os técnicos das diversas areas, para definir a linha de atuacao,
aplicar as medidas previstas na Lei, discutir e encontrar solu¢cdes dos casos.

Art. 40 - Ao Presidente Compete:

- Representar o Conselho Tutelar ativa, passiva, judicial e
extrajudicialmente;

Il - Assinar a correspondéncia oficial do Conselho;

lll - Propor ao Conselho Municipal dos Direitos a designacdo de
funcionarios e bens necessarios ao funcionamento do Conselho tutelar;

IV - Velar pela fiel aplicacdo e respeito ao Estatuto da Crianca e do
Adolescente.

Art. 41 - A secretaria compete:
| - secretariar as reunides conjuntas;

Il - Manter sob sua guarda, livros, fichas documentos, papéis do conselho e
o controle do almoxarifado;

lll - Prestar informacgdes que lhe forem requisitadas e expedir certiddes
IV - Orientar, coordenar e fiscalizar os servi¢cos de recepgao e secretaria;

V - Zelar pelo asseio e conservagao do prédio e instalagdes do conselho.



CAPITULO IV
Dos Auxiliares

Art. 42 - Sao auxiliares todos os funcionarios designados ou postos a
disposicao do Conselho Tutelar, ficando sujeitos a orientagdo, coordenagcao e
fiscalizacdo do Presidente e secretario do Conselho.

TITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 43 - As disposicdes do presente Regimento Interno, poderdo ser

complementadas por meio de resolugcdes a serem aprovadas pelo plenario do

Conselho Municipal dos Direitos da Criangca e do Adolescente, € por maioria
qualificada de 2/3 dos seus conselheiros.
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