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ESTADO DE SANTA CATARINA
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DECRETO N° 4.772/04 DE 19/01/04

REGULAMENTA O SISTEMA DE CONTROLE INTERNO DO
MUNICIPIO DE CAMPOS NOVOS

Cirilo Rupp. Prefeito em Exercicio do Municipio de Campos Novos. Estado
de Santa Catarina. no uso de suas atribuicdes previstas no Art 100 inciso VIIT da [ei Orgdnica
Municipal, combinado com a [ et Municipal n® 2 832/03 de 03/12/03,

DECRETA:

Art. 1° - O Controle Interno dos atos da administracio publica direta e indireta
do Municipio de Campos Novos far-se-4 com observancia da el Municipal n® 2 832/03 de 03/12/03

nos Decretos especificos que venham ser baixados pelo Poder Fxecutivo, neste Regulamento e nos
Atos baixados pela Controladoria do Sistema de Controle Interno

Paragrafo Unico: Ficam submetidos ao Sistema de Controle Interno, o qual
passa a ser denominado no presente Decreto unicamente pela sigla “SCI7, todos os Servidores ¢
Agentes Politicos do municipio. bem como. 08 pernussionanos. 0s concessiondanos e os benelicianos
de subvenc®es ou incentivos econdmicos e fiscais

CAPITULO I
FINALIDADES, COMPETENCIAS E ATRIBUICOES DO SISTEMA DE
CONTROLFE INTERNO

Art. 2° - As finalidades. competéncias e atribui¢des do Sistema de Controle

Interno do Municipio de Campos Novos sio as constantes dos articos 3° e 5° da [ei Municipal n°
2.832/03 de 03/12/03.

CAPITULO 11
ESTRUTURA, FUNCOES F METODO!.OGIAS

Secao |
Estrutura

Art. 3° - O SCT sera administrado e controlado por um Agente de Controle
Interno nomeado na forma da I.ei Municipal n° 2 832/03 e auxiliado por servidores do Municipio
especialmente designados para tal finalidade
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Pariagrafo Unico: Em cada setor do Municipio haverd um servidor
responsivel pela coleta e repasse de informagdes, verificagio dos atos, agdes ¢ programas, o qual terd
estreito relactonamento com o SCL, sem prejuizo da subordinagio ao orgao ao qual esta vinculado.

Seciio 1T
Metodologia de Atuacio

Art. 4° - Todo trabalho realizado pelo SCI sera dicitalizado em sistema
informatizado, impresso em relatorios conclusivos. dando ciéncia aos ordenadores primarios e
responsaveis pelas Unidades. Secretarias. Departamentos e Setores para providéncias necessarias

Art. §° - A coleta de informacdes sera realizada pelos encarreaados em cada
setor mediante preenchimento (por meio fisico ou eletrénico) de planitha. conforme modelo abaixo:
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Art. 6° - De posse dos dados constantes da Planilha prevista no artigo anterior.
o Agente de Controle Interno do SCI emitird notificacio das verificacdes ndo atendidas, de
conformidade com o modelo abaixo
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Art. 7° - Ao final de cada més o Sistema de Controle Interno emitird relatorio
consubstanciado das verificacdes, o qual sera remetido ao Chefe do Poder Executivo Municipal e ao
Tribunal de Contas do Estado, de conformidade com o modelo a seguir
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CAPITULO II
DAS UNIDADES A SEREM CONTROILADAS

Art. 8 - As verificacdes do SCI serdo realizadas pelos Setores de cada

Ini ; - i i g '
[ md.ade € estes atrelados as respectivas Secretarias, Autarquia e Fundacdes. conforme estrutura a
seguir descrita;
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cOD.

01.00
01.01
(2.00
02 01
03.00
03.01
03.02
0303
03.04
04.00
04.01
04.02

[INTDADES FIM

CcOD.
05.00
501
0502
0503
0s 04
05.05
05 06
06.00
06.01
06.02
06 03
N6 04
07.00
07.01
0702
0703
08.00
08.01
V.02
NR 03
NR 04
09,00
092.01
9 02
09.03
N0 N4

TIPO

Orgdo

Un. Orgam.

Orgao

Un. Orgam.

Orgdo

Un. Organ.
Un. Or¢cam.

Un. Orcam.
Un. Or¢gam.
Orgﬁo

Un. Orgam.
Un Orgam

TIPO
Orgido

Un. Orcam.
Un Or¢am.
Un. Orgam.
Un. Orcam.
Un. Orcam
Un. Orgam.

Orgdo

Un. Orgam.
Un. Orgam.
Un. Orgam.
Un. Orgam.

Orgio

Un. Orgam.
Un. Orgam.

Un. Orcam
Orgido

Un. Orgam.
Un. Orgam.
Un. Orcam
Un. Orgam

Orgio

Un. Orgam.
Un. Orgam.
Un. Orcam.
Un Orgam.
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IDENTIFICACAQO

Camara de Vereadores

Camara de Verecadores

(Gabinete do Prefeno

Gabinete do Prefeito

Secretaria de Administragio ¢ Finangas

Dept® de Tributagdo, Arrecadagdo ¢ Fiscalizagdo
Departamento de Contabilidade e Patrimonio
Departamento de Pessoal

Departamento de Compras

Secretaria de Plancjamento e Coordenagio Geral
Dept® de Organizagio ¢ Coordenagio Geral
Dept” de Modernizagao Adm E Informatizagao

IDENTIFICACAQ

Secretaria de Educagdo, Cultura ¢ Esportes
Departamento de Planejamento i-ducacional
Departamento de Fducacdo Fnsino Infantil Pré-Fscola
Departamento de Fnsino Fundamental

Departamento de Cultura

Departamento de Esporte e Lazer

Fundacdo Cultural Cid Pedroso

Secretaria do Desenv. Social, Familia e Trabalho
Departamento de Assisténcia Social ¢ da Familia
Departamento de Assistencia Comunitaria ¢ Trabalho
Fundo da Infancia e Juventude — FTA

Fundo Rotativo Habitacional

Secretaria da Agric Ind Com. Tur ¢ Mcio Ambiente
Departamento de Agricultura ¢ Meio Ambicnte
Departamento de Indostria. Comerco e funsmo
Fundecampos

Secretaria da Saude

Departamento de Satde

Departamento Programas Especials Alendimento Saude
Fundo Municipal da Satde

Fundacdo Hospitalar Dr. José Athanasio

Secretaria de Transportes, Obras ¢ Urbanismo
Departamento de Engenharia o
Dept® de Servigos Urbanos e Produgdo de Materials

Departamento de Estradas de Rodagem )

SAMAE
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CAPITULO 1M1
DAS VERIFICACOFES

Art. 9° - As verificacdes realizadas pelo Sistema de Controle Interno serao
elaboradas por Secretarias. Departamentos e Setores e serdio. principalmente. as constantes do Anexo
1 do presente Decreto.

CAPITULO 1V
DAS RESPONSABII INDADES F PRERROGATIVAS DO AGENTE DF
CONTROLE INTERNO DO SC1

Art. 10 — Ao Agente de Controle Interno do SCI incumbe as secuintes
responsabilidades de organizacio interna
I — dirigir os trabalhos:

T1 — manter a ordem e disciplina dos demais membros diretos e indiretos a ele
higados:

11T — determinar o0 encaminhamento das comunicacdes. deliberacdes. instrucoes
e solicitacdes, assinando-as e, quande necessario. estipular prazos para regularizagoes:

IV — cumprir e zelar pelo cumprimento deste Regulamento:

V — marcar reunides e convocar todos os envolvidos na execucio dos servigos

piblicos municipais, sempre que for necessaria qualquer regulariza¢do ou expedi¢dn de novas
instrucoes:

VT - resolver as questdes de ordem interna do SCT:

VII — atender as solicitactes feitas pelo Prefeito. Presidente da Camara.
Tribunal de Contas ou ainda pelo Ministério Piiblico:

VIII - assinar todos os documentos emitidos pelo SCI. hem como arquivar
ordenadamente todos os relatorios originarios a0 mesmo

Art. 11 - O Agente de Controle Interno do SC1 realizara auditorias

esporadicas, “in loco” em todos os setores da administragiio e registrara em relatorio especifico com,
no minimo, 0s seguintes elementos:

I — preAmbulo. informando o o6rgdo, unidade administrativa ou fundo especial
anditado, objetivo, periodo auditado. niimero seqiiencial do Relatorio; r-a
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I — sumario. com a descricio sucinta do trabalho de auditoria interna
realizada;

IT — resultado de Auditoria. expondo os fatos de forma precisa. eficiente e
auténtica. inclusive por meio de graficos. tabelas. mapas. relagdes. fluxogramas. organogramas.
memoriais, originais ou copias de documentos:

TV — recomendacdo formulada com clareza. precisdo. praticas e apropriadas.
devidamente fundamentadas:

V - conclusdo. que tem a finalidade de captar e reter todas as informacdes,
levantamentos e recomendagdes da Auditoria. para que seus objetivos e resultados sejam alcancados

Art. 12 - Ao Agente de Controle Interno do SCI sdo earantidas as seguintes
prerrogativas’

1 - livre ingresso nos 6redos que compdem a administracdo municipal:

T — acesso a todos os documentos e informagdes necessarios a realiza¢do de
ey trabalho:

I1] — autonomia para requerer. por escrito. aos responsaveis pelo oredos por ele
inspecionados, informagdes e documentos necessarios a instrugdo dos processos e relatorios que
serdo encaminhados ao Poder Executivo. Camara de Vereadores e ac Tribunal de Contas do Fstado

IV — independéncia profissional para o desempenho de suas atividades na
administracdo direta e indireta:

V - participacio nas reunides do primeiro escaldo do Poder Fxecutivo. para
saber de quaisquer alteragdes nos procedimentos administrativos

Art. 13 — O Agente de Controle Interno do SCI devera cuardar sigilo sobre
dados e informacdes pertinentes ans assuntos a que tiver acesso em decorréncia do exercicio de suas
fungdes, utilizando-0s. exclusivamente. para a elaboracio de pareceres e relatorios destinados a
autoridade competente, sob pena de responsabilidade

CAPITULO V
DAS DENUNCIAS

Art. 14 — Qualquer cidaddo, partido politico, associagao ou sindicato é parte
legitima para denunciar irregularidades ou ilegalidades perante o SCI.
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Art. 15 — As denuncias de ilegalidades. desvios. desfalques. desperdicios ou
quaisquer outras irregularidades na Administragdo Puablica Municipal poderio ser formalizadas
diretamente a0 Agente de Controle Interno do SC1

§ 1°0 As denuncias de que trata o “capur” deste artico deverdo ser redigidas
em linguagem clara e objetiva, estar acompanhada de indicio de prova e conter o nome lecivel e
assinatura do denunciante. sua qualificagio e endereco

§ 2° - Acolhida a denincia. esta somente podera ser arquivada apos efetuadas
todas as diligéncias necessarias por decisdo fiindamentada do Agente de Controle Interno do SCI

§ 3° - Vernificada a procedéncia da dentincia deverdo ser tomadas todas as
providéncias necessarias a corre¢do da irregularidade e recomposicio do dano. se for o caso

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOFS GERAIS

Art. 16 — O Agente de Controle Interno do SCI podera requerer ao Prefeito

Municipal a colaborag@o técnica existente no servico publico ou a contratacio de servicos de
terceiros.

Art. 17 — O Agentes de Controle Interno do SCI podera. com a homoloeacio
do Chefe do Poder Executivo Municipal. expedir Instrucdes Normativas para o cumprimento das

disposi¢cdes deste Decreto, inclusive sobre os casos omissos. atendendo sempre as orientacdes do
Tribunal de Contas do Estado.

Art. 18 — Este Decreto entra em vicor na data de sua publicacio
Art. 19 — Ficam revocadas as demais disposi¢des em contrario

Prefeitura de Campos Novos. registrado e publicado o presente Decreto em.
19 de janetro de 2004

1.

Prefeito em Exercicio
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ANEXOQO ]

Art. 9° - Decreto n® 4.772/04

VERIFICACOES

Codigo Descri¢io Nivel Verif. Periodicidade
01 Legislativo
(Gastos ¢/ pessoal Constitutcional Mensal
02 Executivo

Despesas ¢/ pessoal
Art. 160 - CF clc

Lei Complem. 101/2000 Constitucional Mensal

03 Educacao
Cumprimento Art. 212 C.F.
Aplicagdo 60% c/

Professor ¢ Sala de Aula Constitucional Mensal
(FUNDEF)

04 Satide

Cumprimento Art. 7°
Emenda Const. 29 Constitucional Mensal




